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Quang Hung, ngay 24 thang 12 nam 2025
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA THANG 01

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 148 ngay 24/12/2025 cua Hiéu trudng truong
méam non Truc My Kiém tra Viéc thuc hién theo ddi danh gia sy phét trién cua tré;
Viéc thue hién by phan van thu nam hoc 2025-2026. Doan kiém tra lap ké hoach tién
hanh kiém tra nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich
- Panh gia mot cach toan dién, khéch quan tinh hinh thuc hién cdng tac theo doi va
danh gia su phat trién cua tré tai cac nhom 16p, tir d6 nim dugc mirc do tién bo cua
tré theo timg thoi diém trong nidm hoc.

- Xac dinh 15 nhimg wu diém ndi bét trong viéc cap nhét hd so, danh gia tré, nhim
phat huy va nhan rong trong toan truong.

- Phat hién kip thoi céc tOn tai, han ché trong cong tac theo ddi — danh gia dé c6 bién
phép diéu chinh, huéng dan phu hop, gilip gido vién ning cao ning lyc chuyén mén
va chét lugng cham séc — gido duc tré.

- Danh gia thuc trang cong tac van thu cia nha truong, dic biét la viéc thuc hién quy
trinh tiép nhan, luu tri, sap xép hd so - cong van ding quy dinh.

- Gop phéan dam bao cong tac quan ly hd so, minh cht’mg va vin ban ndi b dugc thuc
hién khoa hoc, chinh xéc, tao thuan lgi cho viéc kiém tra, d6i chiéu va phuc vu cong
tac quan ly chung.

- Nang cao tinh than trach nhiém, tinh chi dong cta gido vién va bd phéan vin thu
trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao.

2. Yéu cau:

- Giéo vién céc |6p cap nhat day du hé so theo ddi tré, dam bao cac ndi dung danh gia
dugc ghi chép rd rang, chi tiét, ding thoi diém va phu hop véi quy dinh cta B
GD&DT. '

- Ho so danh gia tré phai thé hién dugc qué trinh phat trién cua tré theo 5 linh vuc, ¢é
minh chimg kém theo nhu san phdm hoat dong, hinh ank, phiéu nhan xét...

- B0 phén van thu chuén bi day du ho so, s6 sach theo quy dinh; dam béo tinh chinh
xac, khoa hoc va co6 hé théng.

- Toan bd hd so cua gido vién va bd phan vin thu phai dugc sap xép gon gang, dé tim,
dé kiém tra, c6 phén loai rd rang theo nhom muc ho so.

- Khi kiém tra, gido vién va van thu ¢6 trach nhiém trinh bay rd rang, giai thich nhiing
néi dung lién quan va phéi hop ddy dii véi Ban giam hiéu. |
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- Cac bd phan nghiém tuc tiép thu nhan xét sau kiém tra, c6 bién phap khéc phuc cu
thé va béo cdo lai theo yéu ciu clia Ban giam hiéu.
- Pam bao viéc kiém tra di&n ra ding thoi gian, diing ndi dung, khéch quan, trung thuc,
khong gy anh hudng dén hoat dong cua tré trong ngay.
I1..NOi dung kiém tra
1. Viéc kiém tra theo doi, danh gia su phat trién ciia tré
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach theo ddi, danh gia su phat trién cta tré trong nam
hoc.
- Kiém tra hd so theo ddi d4nh gid sy phat trién clia timg tré theo 5 linh vuc gido duc;
mure do day du, chinh xac va kip thoi cla cac phiéu dénh gia dinh ky theo quy dinh.
- Kiém tra tinh lién tuc trong qua trinh cap nhét hd so: nhét ky quan sat, nhén xét cudi
chu dé/thang, san pham minh chimg kém theo.
- Kiém tra viéc luu tri, sép xép hd so danh gia: déy du, khoa hoc, dé tra ciru.
- Kiém tra mirc d¢ tmg dung két qua danh gid vao viéc diéu chinh ké hoach gido duc,
hd tro tré c biét, tré cham tién bg.
2. Viéc thue hién bo phén van thw, luu trir
- Kiém tra hé théng s6 sach, hd so van thu theo diing quy dinh hién hanh cta nganh
gido duc va cua nha truong. ’ o
- Kiém tra quy trinh tiép nhan — phat hanh — luu trir van ban di/dén; muc 4o diy du,
chinh xac, kip thoi.
- Kiém tra cach thic quan ly, phén loai, ma héa, sip xép ho so, cong vin.
_ Kiém tra viéc thuc hién bao mat ho so, bao quan van ban va céc tai liéu quan trong.
- Kiém tra viéc phoi hop va bao cdo cua van thu véi Ban giam hiéu trong cac cong viéc
lién quan.
IIL. Phwong phap tién hanh kiém tra
1. T chirc cong bd Quyet dinh kiém tra, thong béo Ké hoach kiém tra déi véi dbi tirong dugc
kiém tra.
2. t& kidm tra nghe béo céo tom tit ctia déi tuong kidm tra,  kién ctia ca nhan (néu ¢6) |
3. Cac thanh vién thuc hién viéc kiém tra ho so, xem xét, xac minh céc nodi dung dé lam co s&
nhan xét danh gia cac ndi dung kiém tra tai muc II ké hoach nay.
4. Kiém tra tong hop, nhan xét, danh gi4, bdo co va kién nghi véi doi tucmg duoc kiém tra vé
céc ndi dung kiém tra theo quy dinh.
IV. T chirc thue hién
1. Tién d6 thwe hién:
- Thoi glan tién hanh kiém tra: Tir ngay 05/1/2026 dén ngay 14/1/2026.
- Du kiém kich cu thé:
+ Ngay 05/1/2026: Kiém tra Viéc theo ddi, danh gla su phat trién cua tré: Tran Thi
Ngat
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+ Ngay 14/1/2026: Kiém tra viéc thyuc hién bé phan vén thu luu trit: Luong Thi
Thanh.

_Sau kiém tra: Poan téng hop két qua, lap bao céo va kién nghi giri Pho hiéu truong
phu trach nha trudng trude ngay 14/1/2026.

2. Ché ad thong tin, bao cao:

- Sau mdi budi kiém tra, doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra c6 chit ky cua céc thanh
vién va gido vién dugc kiém tra.

- Két qua kiém tra duoc cong khai, thong bao trong té chuyén mén va luu vao hé so
kiém tra ndi bd cua nha truong.

- Cac ndi dung can khéc phuc, diéu chinh duoc ghi rd trong bién ban va theo dbi viéc
thuc hién & cac dot kiém tra sau.

3. Thanh vién doan kiém tra:

- Pho hi€u trudng: Vi Thi Hién — Trudng doan

- T4 truéng chuyén mén MG: D3 Thi Mai — Phé trudng doan

- T4 truéng chuyén moén NT: Lé Thi Tho - Thanh vién

- T6 phé chuyén mén MG: DPéng Thi Xim- Thanh vién

- Bi Thu chi doan: Tran Thi My Hanh- Thanh vién

4. Diéu kién vit chat dam bao:

- Nha truong bd tri ddy du phong lam viéc, phuong tién trinh chiéu, tai liéu, bién ban,
biéu mau, mdy tinh, may anh (néu can thiét).

- Cac 16p duoc b tri thoi gian hop ly dé doan kiém tra du gid va lam viéc, dam bao
khéng anh huong dén sinh hoat va hoc tap cua tré.

- Cung cap day du cac hd so, sO sach, tai liéu lién quan phuc vu cong tic kiém tra.

5. Nhirng van dé khac (néu co)

PHE DUYE,T\CUA NGUOI RA TRUONG POAN KIEM TRA
':, (Ky, ghi r6 ho tén)

i

Tran Thi My, Vi Thi Hién

Noi nhdn

- Ph6 hiéu truong
- Ban KTNB

- Luu: vt
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