UBND XA QUANG HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRU'C MY Poc Iip - Ty do — Hanh phiic
Sé: 05/QDP-MNTM Quang Hung, ngay 06 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

V¢ vi¢c ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va quan Iy, si dung tai san nim 2026
ctia Truwdng Mam non Truc My

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRUC MY

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh co
ché ty chil tai chinh cia don Vi su nghiép cong ldp;

Can ci ludt t6 chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii vé viéc sira
doi b6 sung mét sé diéu cia cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh
phit quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don Vi sur nghiép cong lap;

Can cir Thong tur s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 ciia Bé tai chinh Thong ti
Huong dén mét s6 ndi dung Vvé co ché tw chi tai chinh cia don vi sy nghiép cong ldp; xir
Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, gidi thé dom vi su nghiép cong ldp;

Cdn cir Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30/06/2024 ciia Chinh Phu Nghi
dinh quy dinh mirc lvong co sé va ché dg tién thuéng doi véi cdn bé, cong chire, vién
chirc va lyc lugng vii trang;

Cdn cir Théng tw s6 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 ciia B Noi vu Vé viéc thuc
hién ché do tién thuong;

Cdn cit s6 37/SGDPT-TC ngay 08/01/2026 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc
hudng dén thie hién cdc khoan thu dich vu, hé trg hoat dong gido duc theo NQ sé
3 0/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh Binh;

Cén ctr Quyét dinh s6 786/QD-UBND ngdy 26 théng 12 nim 2025 ciia UBND xd
Quang Hung vé viéc giao quyén tir chii tdi chinh cho cdc don Vi sw nghiép cong ldp giai
dogn nam 2026 -2030 do Uy ban nhdn dén xd quén 1y;
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Céin cir Quyét dinh s6 788/QD-UBND ngay 26/12/2025 ciia UBND xa Quang Hieng
vé viée giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh 1é - x& héi, du todn ngdn séch Nha nuée va
ké hoach dau tw céng ndm 2026;.

Can cir Y kién chi dao ciia phong kinh té ha tang va do thi; Phong Giao dich 56 6 -
Kho bac Nha nude khu vuc V.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 quy ché chi tiéu ndi bd cia Trudng
Mam non Truc My.
Diéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lwc ké tir ngdy ky va 4p dung cho ndm ngan séch 2026.
Diéu 3. Cac ong (ba) T trudng chuyén mon; Ké toan c6 trach nhiém phd bién néi
dung Quy ché chi tiéu ndi bd téi toan thé cn bd, gito vién, nhan vién. Toin thé can bg,
gido vién, nhn vién trong nha trudng c6 trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: | FEUHTREONG
- Nhu diéu 3;

- Phong TC-KH, KBNN (dé b/c);
-Luu VT

-,

Tfan Thi My
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UBND XA QUANG HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRUC MY Péc lap — Tu do — Hanh phiic

Quang Hung, ngay 06 thang 01 ndm 2026

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd va quan Iy tai sdn cong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 05/0D-MNTM ngay 06/01/2026
cua Hiéu truong Truong mam non Tryc M)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi 4p dung va ddi tugng diéu chinh
1.1. Pham vi ap dung
Quy ché nay quy dinh quan Iy ngudn thu, ndi dung chi, viéc sir dung kinh
phi tiét kiém, quan 1y mua sam, sira chira tai san trong don vi.
1.2. Péi twong diéu chinh
- Cac td chuyén mon va bd phéan thudc don vi.
- Vién chirc, lao dng hop dong tai don vi (Péi véi céc lao dong hop dong vi
tri hd tro phuc vu va hop dong ky theo luong thoa thuan chi dugc hudng ché do
phiic loi, khéng dugc hudng thu nhap tang thém va khen thudng theo quy dinh tai
quy ché nay)
Pidu 2. Muc dich xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd.
- Ting cuong tinh chi dong trong quén ly, sir dung céc ngudn thu, nhiém vu
chi dam bao dung muc dich, ding ddi tugng, hiéu qua va thuc hanh chdng lang phi,
phong chdng tham nhiing, néng cao trach nhiém cac bd phén va ngudi lao dong trong
cac hoat dong thu chi; dam bao cho don vi hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.
- Nang cao hiéu qua quan ly tai chinh, quan ly, sir dung tai san; khuyén khich
khai thac, mé rong ngu6n thu, tang thu nhép cho nguoi lao dong; thu hut va gitr dugc
nhitng ngudi c6 nang luc, phat trién ngudn luc dap img nhu ciu phét trién cta don vi.
- Quy ché chi tiéu ndi bd nhim dim bao cong bang, théng nhit trong don vi;
khuyén khich tang thu, tiét kiém chi.
- La can ctr d& Kho Bac nha nuéc quan 1y, kiém soét thanh toan cac khoan chi
tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va & cac co quan quén 1y cp trén, co quan tai
chinh va co quan thanh tra kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.
Pidu 3. Nguyén tic xay dung quy ché
- Céac khoan thu tir dich vu do nha nuéc dinh gid duoc thuc hién theo gia
hodc khung gié nha nudc quy dinh 16 trinh tinh da chi phi vao gia; Céac hoat dong
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dich vu, phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thyc hién theo nghi quyét HDND tinh
Ninh Binh. Céc khoan dich vu cng khac dugc phap luat nha nuéc cho phép, thuc
hién theo thoa thuan ciia cac ddi tac va phai dam bao thu bu chi c6 tich luy hop ly.

- Chi tir cdc khoan ngin séch nhd nuéc hd trg hoat déng thudng xuyén
khong giao tu chu tudn thi ndi dung, mirc chi theo quy dinh hién hanh ctua nha
nuéc; chi thuc hién cdc nhiém vu thudng xuyén giao tu chi bing nguén thu dich
vu va ngudn ngan séch nha nuéc, ndi dung va mic chi theo quy ché nay va quyét
dinh cua thu trudng don vi; quy dinh cua phép luat hién hanh.

- Céc khoan thu nhap dugc phan phdi trén co sé khéi lugng va chit luong
cong viéc thuc hién, phu hop véi trinh d6 chuyén mén va cong viéc dugc giao;
bam bao tuong quan hop ly, hai hoa lgi ich gitra ngudi lao dong trong don vi,
dong thoi thuc hién cong khai rd rang, minh bach trong quan 1y, phén phéi thu
nhap.

- Pam bdo tinh tap trung va théng nhét trong quéan 1y ctia don vi, dong thoi
tdng cudng phat huy tinh chi dong va tradch nhiém cuia cac ca nhan trong viéc quan
ly va chi ti€u. Pam bao hoat dong tai chinh cua don vi quy md ngay cang phét
trién, chét luong hiéu quéa ngay cang tién bo.

- Quy ché niy quy dinh muc chi tdi da va trong didu kién don vj tiét kiém
duoc ngudn kinh phi sau khi da thuc hién cdc nhiém vu dugc giao. Trong nim -
truong hop can thiét do van ban thay d6i hiéu truéng nha trudng ra quyét dinh
thuc hién ra soat, bd sung, sira dbi quy ché cho phu hop véi quy dinh cia Nha
nudc, chirc ndng nhiém vu va tinh hinh tai chinh cua don vi. Viéc ra soat thuc hién
theo ding quy dinh. Nhimg vin d& chinh sira trong quy ché dugc thuc hién céng
khai minh bach va dan chu.

- Trong trudng hop c6 su thay dbi diéu chinh Quy ché higu truéng cé thé
didu chinh trén co s& ¥ kién thdng nhét ctia cac thanh vién nha trudng

Piéu 4. Nguyén tic thu, chi ngudn tai chinh ciia don vi

- Cong khai minh bach trong hoat dong thu, nhi€ém vu chi dam bao dung quy

dinh cua Nha nudc va quy dinh cua don vi.

- Pam bao quén 1y tip trung, théng nhét tat ca cic khoan thu, chi cia don vi;
tang cudng hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc gén véi co ché
tu chu, hiéu trudng nha truong tu chiu trach nhiém trudc co quan quan ly clp trén
truc tiép va truéc phép luat. -

- N6i dung mtrc thu, chi bao dam dung ché d5, dinh muc theo quy dinh cua
nha nuéc va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh. Cac hoat dong thu chi ngoai
nhiém vu dugc giao, dugc xdy dung phi hop véi tinh hinh thuc té trén nguyén tic
14y thu di bu chi phi va c6 tich lu§ hop 1y.
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Ditu 5. Ciin ctr dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo

- Luét Ngan sach Nha nudc s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

- Luat Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 ctia Quéc hdi,
¢6 hidu luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020;

- B4 luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019;

- Vin ban hop nhét sé 06/VBHN-VPQH ngay 15/7/2020 ciia Van phong
Quéc héi vé ban hanh Luét Ngan sach stra dbi; Nghj dinh 163/2016/ND-CP, quy
dinh mot sé diéu ciia Luét Ngan sach Nha nudc; Vin ban hop nhit sé 48/VBHN-
BTC ngay 22/12/2020 ctia B$ Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mdt sé didu cia Nghi dinh 163/2016/ND-CP, quy dinh mét s6 diéu ciia Luat Ngan
sach Nha nudc;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND- CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu ciia don vi sy nghiép cong 1ap;

- Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cuia Chinh pht quy dinh
muc luong co s& va ché do tién thudng dbi véi can bd cong chire, vién chirc va
luc lugng vii trang;

- Cong van s6 7585/BVN-TL ngay 26/11/2024 cua Bo Néi vu vé viéc thuc
hién ché d6 tién thudng;

- Can ct Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 06 nam 2025 cua
Chinh pht quy dinh vé phan cép, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng;
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat thi dua, khen thuong;

- Théng tu sb 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 vé huéng dan thuc hién
ché db tra luong day thém gio d6i voi nha gido trong céc co s& gido duc cong 1ap;

- Thong tu 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé Quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Thong tw 12/2025/TT-BTC ngay 19
thang 03 nim 2025 cia B Tai chinh sira déi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia B6 truéng Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong téc phi, ché d¢ hdi nghi;

- Quyét dinh s 788/QD-UBND ngay 26/12/2025 ciia UBND x& Quang
Hung v& viéc giao chi tiéu ké hoach phét trién kinh té - x& hoi, dy toan ngén sach
Nha nuéc va ké hoach dau tu cong ndm 2026;

- Nghi quyét sb 03/NQ-HDND ngay 30/07/2025 ctia UBND tinh Ninh Binh
vé viéc quy dinh muc chi tiép khéch, chi t& chirc cac hdi nghi, chi cong téc phi cia
don vi thudc pham vi quan 1y cia tinh Ninh Binh;

- Cong van 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 cia S& GD&DT tinh Ninh
Binh vé viéc thuc hién céc khoan thu tai cic co s& gido duc cong lép nam hoc
2025-2026;
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- Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh
Binh vé viéc Quy dinh danh myc thu, mic thu, co ché quan 1y thu chi céc khoan '
thu dich vu phuc vy, hd trg hoat dong gido duc d6i véi co sd gido dyc cong 1ap cia
tinh Ninh Binh nim hoc 2025-2026; Nghj quyét s6 22/2025/NQ-HDND ngay
09/12/2025 ctia HDND tinh Ninh Binh quyét dinh mirc hoc phi déi véi co s& gido
duc... tir nim hoc 2025-2026 trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Céan cr Nghj dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 vé quan 1y tai san
cong; Can ctr Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/07/2021 vé lap du toan, quén 1y,
str dung va quyét toan kinh phi bao dudng sira chita tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh s 15/2025/QP-TTg ciia Thii tuéng Chinh phi ngay
14/06/2025 quy dinh vé tiéu chuin, dinh muc sir dung may mdc, thiét bi cho cac
co quan tb chirc don vi; Quyét dinh s6 85/2025/QD-UBND ngay 29/08/2025 cia
UBND tinh Ninh Binh ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi
chuyén dung trong linh vuc gido duc va dao tao;

- Cén cir Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngiy 04/08/2025 Quy dinh chi tiét
mdt sé diéu va bién phép thi hanh luat diu thau vé lva chon nha thiu;

- Luét du thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luét sb 57/2024/QH15 .
ngay 29/11/2024 (Piéu 4, stra ddi bd sung mot sé didu Ludt Piu thiu sb
22/2023/QH 15); Luat s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, sira di bb sung mot sé diéu Luat -
Péu thau sb 22/2023/QH 15);

- Can ctr Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 cia
Chinh phii vé hop ddng dbi véi mot sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap;

- Can cr Nghi dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025 cia Chinh pha quy
dinh muc luong t6i thiéu déi véi nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong;

- Cin cir Quyét dinh 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nam 2012 cia Thu
tuéng Chinh pht vé ché dé bdi dudng va ché do trang phuc di véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao;

- Can clr Vin ban hop nhét s6 17/VBHN-BTC ngay 03/03/2014 cia B tai
chinh quy dinh vé tiéu chuén dinh muc st dung dién thoai véi can bd 1anh dao

- Cin ctr Théng tu sb 56/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 cua Bo tai chinh
huéng dan ndi dung chi, mirc chi cho hoat dong kiém dinh chét luong gido duc va
céng nhén dat chuin quéc gia d6i véi co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd -
thong va hoat dong kiém dinh chét lugng déi véi co s& gido duc thudng xuyén;

- Can ¢t Thong tu 29/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2024 vé Quy
dinh day thém, hoc thém cia B6 Gido duc va Pao tao;
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- Ciin cir Quyét dinh s6 786/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2025 cia
UBND xa Quang Hung vé viéc giao quyén ty chu tai chinh cho cac don vj su
nghiép cong 1dp giai doan nim 2026 -2030 do Uy ban nhan dan xa quan ly;

- Nghj dinh s6 347/2025/ND-CP ngay 29/12/2025 Quy dinh vé thi tuc hanh
chinh thudc linh virc qua Kho bac Nha nudc;

Theo tinh hinh thyc té cta don vj.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NQI DUNG THU

Piéu 6. Nguon tii chinh ciia don vi va yéu cau quan Iy

Trudong mim non Truc My 13 don vi sy nghiép cong 14p thuéc nhom 4 theo
Nghi dinh 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh pht quy dinh co ché tu chu
tai chinh déi véi don vi su nghiép cong lap. Nghi dinh 111/2025/ND - CP ngay
22/5/2025 sira dbi, b sung mot sé didu cia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 ndm 2021 cta Chinh phi quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su
nghiép cong 1ap. Ngudn tai chinh ctia don vi gom:

6.1. Ngudn kinh phi NSNN cap.

6.1.1. Kinh phi hé trg hoat dong thuwong xuyén giao tw chil.

6.1.2. Kinh phi hé tro hoat dong thuwong xuyén khong giao tw chil.

6.2. Ngudn thu ti hoat dong su nghiép ciia don vi.

Thu tir cac hoat déng dich vu hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo cong
vin 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 ciia S6 GD&DT tinh Ninh Binh vé viéc thuc
hién cac khoan thu tai cac co s& gido duc cong lap ndm hoc 2025-2026 va Nghi
quyét s 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ctia HDND tinh Ninh Binh vé viéc
Quy dinh danh muc thu, mic thu, co ché quan 1y thu chi cic khoan thu dich vu
phuc vu, hd trg hoat dong gido duc 61 véi co s& gido duc cdng ldp cua tinh Ninh
Binh nam hoc 2025-2026.

Dich vu ban tru: Tién 3n, Phu phi, Cham s6c ban tri; Trang thiét bi phuc vu
ban tri, V& sinh trudng, 16p, nha vé sinh, Dién diéu hoa.

6.3. Yéu cau vé quan Iy ngudn thu

- Ngudn kinh phi do ngan sach nha nuée hd tro duoc quan ly theo Luét Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh cia nha nude.

- Ngudn thu tir cac hoat ddng su nghiép ciia don vi va ngudn thu hop phép
khéc phai dam bao thu ding, thu du, thu kip thoi theo quy dinh, theo hop ddng
hodc k& hoach cua don vi va duoc quan ly tap trung, théng nhit. Céc khoan thu
phai dugc st dung hé théng héa don, chimg tir hop phap, hop 1€, dugc theo dai,
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hach to4n va quyét toén, thyc hién diy du nghia vu véi ngan sach nha nuéc. Tuan
thu theo céc quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va cic quy dinh ciia don vi vé quan .
ly nguén thu. Cac b phdn, ca nhén khong dugc ty y dit ra cac khoan thu, khoéng .
dugc nhén danh tu cich phép 1y ciia don vj dé tao 1ap céc khoan thu riéng. Tt ca
cac khoan thu déu phai thong qua sy kiém soat cta thu trudng don vi, thi truéng
don vi phai chiju trach nhiém toan dién vé quyét dinh ctia minh.

CHUONG III
NQI DUNG CHI VA QUAN LY CHI

Didu 7: Cic khoan chi thanh todn cho ¢4 nhin

Thuc hién theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua chinh phi
quy dinh co ché tu ch tai chinh ciia don vi su nghiép cdng nhu sau:

1. Tién lwong chinh:

Can cir vao céc vin ban tién luong, ngudi lao dong 13 vién chic dugc chi tra
theo hé s6 lwong quy dinh ciia Nha nuéc.

Cin ctr diéu 14, Théng tu 20/2023/TT - BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan
vé vi tri viéc hd tro phuc vu 1am viéc trong céc co s& gido duc phd théng va cic .
truong chuyén biét cong 14p.

a. D4i véi vién chirc: Pam bao chi ding, chi du tién luong theo Nghi dinh sé -
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché d¢ tién luong dbi véi can bo, cong chirc,
vién chirc va luc lugng vil trang, cac vin ban hién hanh vé ché do tién luong.

b. Ché d¢ tién luong dbi véi nhan vién phuc vu chuyén tir hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP sang hgp dbng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 chi tra theo hé s6 hién hudng x muc luong téi thiéu va dugc déng bao
hiém.

c. Péi véi gido vién thiéu: Cin cir vao nhiém vu, sb bién ché c6 mit va sé 16p
thuc té néu bién ché gido vién cila nha trudng thidu theo dinh mirc va theo bién ché
dugc giao thi nha trudng ky theo hgp ddng véi ngudi lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay  30/12/2022 chi tra theo mic luong
5.970.510d/ngudi/thang. Con dbi véi gido vién ky hop ddng do thiéu gido vién
(hodc day thay thai san) ma phy thudc vao ngudn kinh phi phan b3 va khong thudc
chi tiéu hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 thi nha
trudng chi tra tién cong theo thoa thuan.

d. Péi véi nhan vién bao vé :

Cin ct diéu 14, Thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dén
vé vi tri viéc hd trg phuc vu 1am viée trong céc co s& gido duc phd thong va céc
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truong chuyén biét cong 1dp. Hi¢u trudng xdc dinh s lao dong phu hop va ky két
hop dong, cy thé:
+ Hop ddng lao dong v6i 01 ngudi bao vé thuong xuyén 24/24 gid. Bao vé toan

b0 tai san, co s¢ vt chit ctia don vj. Hét gio 1am viéc cua can bg, gido vién, nhan
vién thi bao vé déng cira khéng cho ngudi ngoai ty ¥ vao trong truong.

+ Déng, m& cong truong theo quy dinh:

+ Budi sdng (m& cdng): tir 7 gidr 00- 12 givr 00.

+ Budi chidu (md cdng): tir 13 gio 00 — 17 giv 30.

+ Budi sang va budi chidu khi phu huynh gtri va dén tré bdo vé khong cho phuy
huynh dua xe vao trong san truong dé dua hoc sinh. Phy huynh chi dugc phép dé
xe & ngodi cdng trudng rdi dwa con vio 16p va dén con ve.

+ Truong hop bi mt tai san cta nha truong ngoai giv lam viéc, vao ngay nghi,
va0 c4c ngay 18 va chil nhét thi bao vé phai 14p bién ban va béo cdo vdi hiéu trudng
nha trudng va phai chiu trach nhiém bdi thudng tai san da mat. Gia trj boi thuong
theo gié tri clia tai san tai thoi diém hién tai trén s6 ké toan theo ddi va quan 1y tai
san cong.

+ Trong gid hoc va gio ra choi bao vé khong cho hoc sinh tu y ra ngoai cong

truong khi chua cd y kién cta glao vién quan 1y hoc sinh do.
+ Thanh toan tién luong d6i véi nhan vién bao vé ngdy, dém, thuong truc tai

cbng, bao vé tai san, cu thé 12 3.000.000 dong/thang/ngudi.

- Ngoai ra dugc hudng ché do boi dudng thém khi tham gia phuc vu céc hoat
dong khac cuia nha trudng (theo yéu cau cua Hiéu truong).

e. Poi v6i nhén vién tap vu
- Hop dbng lao dong ddi véi nhan vién vé sinh véi 2 ngudi thyuc hién cong
viéc vé sinh truong, 16p theo timg ndm hoc: Don vé sinh trong 16p hoc, ngoai san
trudng va nha vé sinh tai nha truong.
-Thanh toan tién luong can cir vao hop déng lao dong (cu thé: 1.500.000
dong/thang/ngudi).
2. Phu cip chikc vu huwéng theo chirc danh
Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08 thang 12 nim
2005 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din tam thoi thuc hién ché d¢ phu
cp lanh dao trong céc co s& gido duc cong 14p.

STT Chirc vu lanh dao : Hé s6 phu cip
1 | Hiéu truéng 0,5
7
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2 | Hiéu phé 0,35

3 | Té truong 0,2

4 | Téphd 0,15

Phu cép chirc vu dugc chi tra cing ky luong hang thang va ding dé déng,
~ hudng ché d6 bao hiém.

3. Phu cdp wu ddi nganh gido duc

Thuc hién theo Théng tu sé 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay
23/01/2006 vé ché d wu dii ddi véi cac nha gido dang truc tiép giang day trong
céc co s& gido duc cong lap. Cu thé nhu sau:

+ Doi twgng dp dung

- Gi4o vién (ké ca nhitng ngudi trong thdi gian thir viéc, hop ddng) thudc bién
ché tra luong dang truc tiép giang day tai truong.

- C4n bd quan 1y thugc bién ché tra luong cua trudng truc tiép giang day du
dinh muc gio giang.

+ Mikc phu cdp

- Mirc phu cip 35% &p dung d6i véi nha gido dang truc tiép giang day trong
c4c truong mam non & dong bing, thanh phé, thi xa.

+ Gido vién khéong dwoc hwong phu cip wu ddi trong cdc truong hop

- Thoi gian nghi thai sén theo quy dinh ctia luét bao hiém x4 hoi hién hanh;

- Thoi gian di cong tac, hoc tip & trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tré 1én;

- Thoi gian nghi 6m dau vuot qué thdi han theo quy dinh cia luat bao hiém x3
hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luét tir canh céo trd 1én.

- Nhing gido vién dugc diéu dong 1am cdng tac khac nha trudng giao sé
hudéng luong nhu can bg hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

4. Phu cap thdm nién cho nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND — CP ngay 1/8/2021 quy dinh che do phu
cép tham nién nha gido.

+ Déi twong dwgc huwdng

- Gido vién dang trong bién ché tra luong cia nha truong lam nhiém vu giang day.

+ Mitc phu cip va thoi gian tinh thém nién dwoc tinh nhw sau:

Giéo vién c6 thoi gian gidng day c6 du 5 ndm (60 thang) duoc huéng phu cap
thdm nién bang 5% mitc luong hién huéng. Tir nim thir 6 tré di mdi nam (da 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gdm ca thdi gian trude d6 giang day tai cac co s&
gido duc ngoai cong 14p tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duogc diéu
8
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dong di 1am cac cdng viéc khic nhu: hai quan, toa 4n , kiém toan, thanh tra, kiém
lam, kiém tra Dang, thi hanh 4n dén sy, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mikc phu cdp hang thang

3 : Muc luon ¢
Mirc tien H¢é so6 lvong ngach bac + Hé 5 di % phu cap
. ¢! ‘ co S i
phu cap = sO phu cap lanh dao, thim x Nhi  nude x thdm nién
thadm nién nién vuot khung (néu c6) ) dugc hudng
quy dinh

+ Nguyén tic thuc hién

- Phu cép tham nién nha gido dugc tra cing ky luong hang théang

- Phu cdp tham nién nha gido dugc ding d& tinh déng, hudng ché do bao hiém

5. Phu cép trach nhi¢m theo nglté

- Cin ctr Luat ké toan sé 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 quy dinh vé viéc xép phu cép trach
nhiém cOng viéc ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toan nha nudc.

Phu cip ké toan: Hé sé PC 0,1 mirc luong co sé&
Phu cAp trach nhiém dugc chi tra cing ky luong hang thang va khong
dung dé tinh d6ng, hudng ché d6 Bao hiém.
Khi khong 1am cong viéc ¢6 quy dinh hudng phu cép trach nhiém tir 01
thang trd 1én thi khong dugc hudng phu cip trach nhiém cong viée.
Pitu 8 : Chi cdc khoan déng gép.
Chi déng gbp va hudng ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, thyc hién theo quy
dinh hién hanh ctiia Nha nudec.
Pidu 9: Lam thém gio d6i v6i can b, nhan vién
Thoi gian 1am thém gio thuc hién theo quy dinh tai didu 107 Bo luat Lao
dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Piéu 55, diéu 56, diéu 57 Nghi dinh
145/2020/ND - CP hudng dén thyc hién Luat lao dong.

- Theo d6, cac bo phan phai chi dong ra soat cong viéc, phan cong trong
pham vi cong viéc dugc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gi® hanh chinh. Trong
treong hop dot xuét hodc do khdi lugng cong viéc can phai lam thém gid d& dam
bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, can bd — nhan vién phai xin y
kién va duoc sy ddng ¥ ciia lanh dao don vi. Pdng thoi phai tuan thu quy dinh vé
gi6i han s6 gio 1am thém trong ngdy theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Néu la
cdng viéc dot xudt cé gidy bao 1am thém gid, néu cong viéc mang tinh chit thuong
xuyén c6 bang chdm cong 1am thém gid.
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Tién luong lam thém gid theo khoan 1 Pidu 98 cua B luat Lao dong dugc
quy dinh nhu sau: Déi véi ngudi lao dong hudng luong theo thdi gian, duge tra
luong 1am thém gid khi 1am viéc ngoai thoi gior 1am viéc binh thuong do ngudi sir .
dung lao déng quy dinh theo Diéu 105 ctia B luat Lao dong va duge tinh theo
cong thirc sau:

Tién luong Murc 150% ngay
Tién gio thuc tra thuong hodc g
luonglam | = |[ciangaylam| X | 200% ngay nghi X ‘So gl?
thém gic viéc binh hoiic 300% ngay it e
thudng 18

Chu y: Khong thanh toan lam thém ngoai gio véi nhitng thoi gian 1am thém
céc cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu dugc giao. |

- Céc dbi tuong nhu: Béo vé, cac dbi tuong hudng luong khoan khong duge
ap dung quy dinh trén. '

Diéu 10: Thanh to4n lam thém gio di véi nha gido

9.1. Gi& chuén va giam dinh mirc gio chuén 3 .

Can cir theo Thong tu 48/2011/TT — BGDDT ngay 25/ 10/2011 quy dinh vé
ché d6 1am viéc déi véi gi4o vién mam non.

9. 2. Thanh todn day thém git

+ Poi twong dp dung: Nha gido va nha gido giir chirc vu cén bo quan ly co
s& gido duc (sau ddy goi chung la nha gido) thudc danh sach tra luong dugc co
quan cé thAm quyén phé duyét, dang giang day tai trudng.

+ Nguyén tic tinh tra lwong lam thém gio: Tién luong ciia mot thang 1am
can cir tinh tra tién luong day thém gid bao gom: tién luong tinh theo hé sb luorng
(hoic theo vi tri viéc 1am), phu cép chtc vu ldnh dao (neu c6), cac khoan phu cép
lwong va hé sb chénh 1&ch bao luu (néu cb). '

+ Gidi han so gio day thém: Tong sb tiét day thém cia mdi nha gido khong
quéa 200 gid/ndm hoc. Trudng hop tdng sb tiét day thém trong mot nam hoc cua
nha gido vuot qua 200 gié do mén hoc khong thé b tri du nha gido giang day thi
hiéu truéng phai théng béo bang vin ban cho co quan cé thim quyén.

+ Thoi diém chi tra tién lam thém gio: chi tra sau khi két thic nim hoc.
Trudng hop dic biét (nghi huu, théi viée, diéu dong) thi chi tra vao thoi diém cb
quyét dinh.
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+ Cdc nji dung chi tiét thue hign theo qui dinh tai: Thong tu s 21/2025/TT-
BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché d¢ tra tién luong day thém git di véi nha
gido trong cac co s& gido duc cong lap.

Pidu 11. Ché d¢ thuéng theo Nghi dinh 73/2024/ND - CP

1. Quy tién thuong hing nim quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen
thudng theo quy dinh ciia Ludt Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bé’mg 10%
tdng quy tién luong (khong bao gdm phu cép) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
bic cua cac dbi tuong trong danh sich tra luong ctia nha trudng.

2. Thuc hién ché d6 tién thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP: Cin ct
Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 cia Chinh phu va thuc hién theo
quy ché thuong cia don vi di xdy dung va duoc théng nhét trong tap thé nha
trudng, chi tra vao thang cubi nim ngan sach.

- Danh t8i da 20% quy tién thudng dé chi thudng dot xuét; phan con lai
cta Quy tién thudng duoc sir dung dé chi thudng dinh ky vao cubi nam.

- DPén hét ngay 31 thang 01 cia nim sau lién k&, néu khong sir dung hét
quy tién thuéng cia nam thi khong duogc chuyén ngudn vao quy tién thudng cia
nam sau.

- Mifc tidn thudng ( Thuc hién theo Quy ché thuc hién ché do thudng theo
ND 73/2024/ND - CP ciia nha trudng)

3. Thudng dot xuit
Thuéng cho ¢4 nhAn c6 thanh tich cong tic dot xuit theo 03 mic tién
thuéng twong \ng voéi so diém thanh tich c4 nhan dat dugc (theo thang
diém 10):

a) C4 nhan dat tir 09 diém dén 10 diém: Thuéng sb tién bang 2,0 1an
mirc luong co s&/ngudi/01 1an thuéng.

b) C4 nhan dat tir 07 diém dén 08 diém: Thuéng sb tién bang 1,5 1in
mtrc luong co s&/ngudi/01 1an thudng.

c) C4 nhén dat tir 05 diém dén 06 diém: Thudng s tién bang 1,0 lan
mirc luong co s6/ngudi/01 14n thudng.

Luuy:

- Trudmg hop cung thuc hién mot nhiém vu ¢ didu kién xét nhiéu mirc
tién thudng thi chi dugc huéng mirc tién thudng cao nhét.

- Trudng hop vién chire va lao dong dwgrc biét phai, tang cwong c6 thanh
tich dot xuit (d6ng gop cho don vi) & don vi ndo, thi dwge thuwéng tai don vi
do. |
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- Ché db tién thuong dét xudt khong &p dung @i véi cac déi tugng duge
khen thuéng theo quy dinh cia Luat Thi dua khen tissing véi cac hiah thic:
Khen thudng cong trang; khen thudng ﬁhong traa t- Zua; kken thudng quéd
trinh cc"mg hién; khen thuéng theo nién han; kher thugng dbi ngoai; khen thudng
trong so két, tng két nam, nim hoc...

4. Thuong dinh ky hang ndm

Xéc dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam

Téng kinh phi chi tién thudng diah kY hiag ndm 13 kinh phi ¢h
thuwong con lai tai thoi diém cudi niim, sau khi trir di téng s6 kinh phi chi
thuéng dot xufit di thyec hién trong nim (néu cd) theo quy dinh.

Cach x4c dinh mirc tién thuéng dinh ky co s& ( tinh theo théng)

Muctién = Tdng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang ndm
thuong : ; , ,
dinh ky (S@ cé nhan cc") ket qua (S’6 cé nhan cé (S'6 cé nhan cé
corel danh gia, xép loai B kej:t cua danh gié, + kc?t qua danh gié, +
xép loai xep loai
HTXSNV) x 1,5 HTTNV) x 1,3 HTNV) x 1,0
x 12 th x12tk x 12 th
(S6 ca nhan nghi huu c6 (S6 cankan (S6 ca nhén
két qua danh gia, xép nghi huu c6 két nghi huu c6 két
loai HTXSNV) x 1,5 + quddanhgié, + quadanh gia,
x n thang * xép loai xép loai HTNV)
HTTNV)x 1,3 x 1,0

xnthang - x n thang
a) Mirc tién thudng di ’
- Mirc 1: (Cé nhén dugc danh gia, xép loai hoan thanh xudt sic nhiém vu):
Thudng sb tién bing 1,5 1An mirc tién thudng dinh ky co sé x 12 théng
- Mitrc 2: (Ca nhén dugc dénh gia, xép loai hoan thanh tét nhiém vu):
Thuéng s6 tién béng 1,3 1an mic tién thudng dinh ky co s x 12 thang |
- Mirc 3: (Ca nhan dugc dénh gi4, xép loai hoan thanh nhiém vu): Thuong s6
tién bang 1,0 1in mirc tién thuéng dinh ky co s& x 12 théng
b) Céc dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong nam, chuyen cdng tac
di, dén dugc thudng tai don vi hién dang cong tac (tinh dén thdi diém xét thudng 2);
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truong hop biét phéi, ting cudng duge thudng tai don vj cii (noi ca nhin dang hudng
luong); trudng hop nghi huu huéng ¢hé do BHXH c6 thoi gian cong tac tir 06 thang
trd 1én tinh dén thoi diém xét thudng va c6 dénh gia, xép loai duge thudng mirc tién
thudéng tinh theo thoi gian (théng) cOng téc trong nam quy djnh tai Piém ¢ Khoan 1
Diéu nay.

5. Ngoai ra chi khen thudng danh hiéu thi dua thi thyc hién theo Luat thi dua
khen thudng s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022 c6 Nghj dinh 152/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay 15/6/2025 quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi
dua, khen thuéng; Thong tu 15/2025/TT-BNV quy dinh bién phap dé té chirc,
huéng din Ludt Thi dua khen thuéng va Nghj dinh 1_52/2025/ND-CP quy dinh vé
phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua; khen thudng; huéng dan Luat Thi dua
khen thudng.

- Piéu 12: Ch¢é dp di cong tic

Théng tu s§ 12/2025/TT - BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bd sung mét sé diéu
cua Thong tu s§ 40/2017/TT- BTC;

Nghi quyét sé 03/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cia UBND tinh Ninh Binh
: vé viéc quy dinh mirc chi tiép khéch, chi td chirc cac hdi nghi, chi cong tac phi cia
don vi thudc pham vi quan 1y cia tinh Ninh Binh.

1. Phu cap lwu tri:

Phy cép luu tri 13 khoan tién h3 trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan,-don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tic tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac). Thoi gian cong tac it nhat 02
ngay méi dugce chi tra phu ca"lp Iwu trd. Mirc chi tra cu thé nhu sau:

- Cén bo, gi4o vién, nhan vién dugc cir di cong tac ngoai tinh mic phu cip
hru tri dugc chi tra ti da khong quéa 250.000d/ngudi/ngay

- Cén bé, gido vién, nhéan vién dugc cir di cong tac tai cac xa, phuong ngoai
trong tinh thi mirc phu cip lwu trii dugc chi tra tbi da 150.000d6ng/ngay/ngudi

- Can b9, gido vién, nhan vién di cong tac tai cac TP truc thudc trung ong
300 000 ddng /ngudi/ngay.

Chx’fng tir thanh toan: Vin ban hoic ké hoach cong tac d dugce tha trudng co
quan don vi duyét va cr di cong tac; giéy di duong c6 déng déu cua co quan, don
vi cir can bd di cCng tac va ky xac nhan ddng diu ngay dén, ngay di cia co quan
noi can b dén cong tic (hodic khkdch san, hodc nha khach noi luu tra).

2. Thanh todn tién phwong tién di cong tic.
2.1 Ché d khosn cﬁhg tac phi:
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+ Ché @9 khodin céng tde phi abi voi: Cén by, visn ghirc co phai dam
nhin nhiéu c6ng viéc hay phai di hoi hop, giao dich (Tren 10 ngady treng thanﬂ)
Nha truong sé thyre hi¢n khodn cOng tde phf cho cén €§,cong nhan vién di cong tac
thuong xuyén trong ndi tinh cy thé 1a: Do tinh chit cong viéc va lich cong tac dot
xudt Hi¢u truéng va Ké todn di cong tac nhiéu hon sé ngdy quy dijnh trong thing
nén mic chi trong thang 1 Hiu trudng: 500.000 ddng/thang; Ké toan: 500.000
dong/thing; Phé Hiéu trudng: 350.000d6ng/thang. Tir thang 2 trd di: Hiéu trudng
700.000 dc‘ang/thang Ké todn : 700.000 ddng/thang ; Pné Hiéu truéng : 350.005
dong/thang va néu di cong tic ngoai tinh thi thyc hién ;1eo ché d6 chung cia Quy
ché nay ‘

+ Ché dd khoén phuong tién di lai dbi véi Gido vi?n va nhén vién :

Giao vién, nhén vién di cOng tac trong ngay theo g' &y triéu tap cua co quan
chu quén theo yéu cdu nhiém vu cong tac phai dugc su §ong ¥ cia Ban glafn niéu
cur di cong téc, dugc thanh toan céc kioan sau:

Di quéng dudng 10km trd 1én: 50.000d/ngdy, di quing dudng tir 15km trd
1én: 100.000 ddng/ngay; di quang dudng tlr 25km tré 1én: 150.000 ddng/ngay; 6
35 km tr& 1én: 200.000 ddng/ngdy (Trong tinh); di cor g tic & cac thanh phé true
thudc trung wong chi t&i da 350.000 dong/ngay; di cong tac ngoai tinh chi téi da
250.000 ddng/ngay -

2.2 Theo héa don thue té

Hinh thic chi theo thuc té can i vao vé, li0a don mua vé hang phd thong
(khong bao gdm cac dich vu khéc nhu tham quan, du lich, dlch vu dac biét thec
yéu cau) kém cong vin ctr di va glay di dudng c6 x4c nhéan clia co quan noi dén.

Trudng hop cén bg, gido vién, nhan vién da dugc co quan cir di hoic co
quan noi dén bé tri phuong tién thi khong dugc thanh toan khoan chi nay.

3. Thanh todn tién thué phong.

Can b9, gido vi€n, nhan vién di cong tac luu tra tir 2 ngdy tré l1én hoic di
cong téc & dia diém cach tru s& co quan tir 100 km tré 18z thi dugc thanh tcén tién
thué phong thec hai hinh thirc 13 khoan hodc theo héa dcm thucté,

* Theo hinh thirc khoan 4

+ Di cong tic & thanh phé truc thuoc trung wong thi mirc khoan téi da
khong qua 500.000 dong/ngay/ngum

+ Di cOng tdc tai cdc tai cAc tinh ngodi muc khoin téi da:
400.000d/ngudi/ngdy

+ Di cdng tic tai cac dia phuong khac trong néi tinh murc khoan téi da:
200.000d/ngudi/ngay |

* Theo héa don thuc té
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- Di cong tic tai thanh pl16 tryc thudc trung wvong thanh toan mic gia thué
phong ngu téi da 1 1.200.000 ddng/ngdy/phong theo tiéu chuan 1 ngudi/phong.
- Di cong tdc tai céc tinh ngodi mirc khoan tdi da: 800.000dong/ngay/phong
theo tiéu chudn 1 ngudi/phong -
- Di cong téc tai cac dja phuong khac trong ndi tinh mic khoan téi da:
400.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn 1 ngudi/phong
Viéc chi trd can cir vao cong vin hodc ké hoach cong tac di dugc duyét,
gidy di dudng c xac nhan ngay dén, ngay di va hoéa don hop phép. Truong hop co
quan noi dén da bd tri chd nghi khong phai tra tién, ngudi di cong tac khong dugc
thanh toan khoan nay; néu c6 tinh dé nghj thanh toan sai quy dinh thi phi hoan tra
s tién dd nhan va b xir ly ky ludt theo quy dinh phap lut hién hanh,
Piéu 13: Chi mua sim vt tiéu hao va vt tu vin phong khac
Tét ca viéc mua sim vAt tiéu hao va vét tu vin phong phai tuan thi theo quy
* dinh phap luat d4u thdu va c4c vin ban lién quan.
13.1. Chi viin phong phim =
- Van phong phim phuc vu tuyén sinh, ky kidm tra khao sat, két thic hoc ky,
kiém tra cudi nim giao cho.cac td khéi lap du tru chi tiét dugc hiéu trudong phé
duyét, tién hanh mud sém, st dung va thanh toén theo khéi lugng cong viée thuc
té. |
- Van phong phuc vu Ban gidm hiéu, phong hanh chinh lam diu mbi can cir
‘nhu cdu sir dung 14p dy toan duoc higu trudng phé duyét. Tién hanh mua, cap phat
truc tiép. :
- Céc td chuyén mbn, td van phong sir dung muc in tiét kiém, chi in ban gbc
sau d6 photocopy nhéan ban, khong in tran lan tranh lang phi gidy va muec.
- Nha trudng thuc hién khoan van phong phim cho can bg, gido vién la
20.000 dong/ngudi/thang. ,
13.2. Chi mua sim cong cu, vt tw viin phong
Ngoai vin phong phim con mét sé vat tu hang hoa khac phuc vi cdc méon
My thuét, am nhac, tin hoc, thé duc...Cian cir vao nhu ciu thuc té, diu nim gido
vién bd mon dé nghi 1én nha trudng dé nha truong c¢6 ké hoach mua sém kip thoi
phuc vu viéc day va hoc cua gido vién va hoc sinh. Cu thé :
- Chi mua, in 4n: Trong nim hoc c6 cac ky khéo sét chét lwong, thi hét hoc ky
theo yéu cAu ciia cum, s& thi chi nhu sau:
+ Nhitng mén kiém tra theo dé& ctia cum, s& : Thanh toén tién in 4n d@ thi theo
phiéu thu ciia cum, so.
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+ Nhémg mén kidm tra nhd trudng ra dé: B phin chuyén mén lap dy tru
kinh phi photo dé, ky hop ddng véi cira hing photo thzo 56 lugng thye té. Thanh .
todn tién theo hod don dam béo tinh hqp 1¢, Lop 1y va hep phap. .

+ Séch tai li¢u ding cho chuyén modn: Mua sacz, tai lidu phuc vy chuy.
mon khi c6 sy déng ¥ ciia ngudi phy trach chuyén mda va thi tn.orng don vj. Pha.
c6 ddy du hoa dor. cawmg tir hop phap, hop ié.

Pidu 14. Chi phi nghiép vu chuyén mén

1. Mua vt tu, trang thiét bj k thuét chuyén dung, cac vat tu khac phuc vu
cho cong tac chuyén mon theo thuc té.

2. Mua phan mém (hoic in, mua) bién lai, 4n chi, thanh toan theo yéu ciu
cong viéc thuc té.

3. Chi mua vat liéu 1am dd dung day hoc phuc vu tiét day thao giang, thi do
dung day. '

4. In 4n, mua 50 sach, photo tai liéu day hoc thazn toén theo thuc té

5. Chi cho céng tac tuyén sinh, ban giao hoc sina vao 19p Mgt theo quy dmn
khong qua 2G0.000 dong/ngay/ngum

6. Chi cho céc cac hdi thi, giao luu.

- Cac hoi thi, giao Iuu cia hoc sinh gdbm: Bé khée bé tai nang; Rung chuéng
vang; T6i yéu Viét Nam, .

- Céac hoi thi, giao luu cla gido vién gdm: Thi gido vién gidi, gido vién chit
nhiém gidi, trién 13m d6 dung day hoc tu lam, viét sang kién kinh nghiém, iam bai
giang elearning, thiét bi day hoc s, ...

- Ngudi duge giao phu trach mdi hoi thi va giao iuu 1ap dy toén, trinh hiéu
truong phé duyét va thuc hién cki theo du toén dugc duye; muc chi khong qua
100.000 dong/ngay j/ngum

- Gido vién da duorc chi-theo ché do cong tac pm thi knong tha'lh toan ché d5
nay. :

7. Chi héi thao chuyén mén, tip huin chuyén mén, sinh hoat chuyén mén

- H4 tro kinh phi dé 1am db dung, thiét bi chuin bi cho céc budi hji thao, tép
huén, sinh hoat chuyén mén (néu c6) nhu sau:

+ Cép trudng: 300.000 dong

+ Cép cum: 500.000 ddng

+ Cép tinh: 1 000.000d6ng

- Chi bdi dudng cho gi4o vién day minh hoa cho céc chuyén dé, cac bao cdo
vién, giang vién 200.000d/tiét.

8. Chi khen thudng hoc sinh
Nha trudng sé trich kinh phi tir hoat dong chi thuorng xuyén dé thucmg cho
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hoc sinh dat danh hi¢u chiu ngoan Bdc Hé. Cén cir dé chi 1a ngin sach cia nha
trudng va quyét dinh khen thudng ctia higu trudng, '

9. Chi cho cdny téc diéu tra phd cip khong qua 200.000d/ngudi/ngay (néu
vao ngdy nghi he, thir 7, chu nhit) ,

‘ 10. Chi cho cong téc,kiém tra ndi bd, kiém tra hd so chuyén mén céc giai
doan, kiém ke tai san, tai chinh, dot xudt: 200.000d/ngudi/ ngay.

Pidu 15: Dung cu vé sinh, viin phong

- Nha truong hop ddng lao cong thuc hién don nha vé sinh cua gido vién,
don co rac vuon trudng, khu vuc vuon thyce nghiém, thu gom rac

- Khi stra chita may in, may tinh... phuc vu chuyén mén phai c6 bién ban sy
vu kém theo ¢6 t6 van phong nha trudng ky va hiéu truéng phé duyét.

- Dung cu lao dong, vé sinh, dung cy van phong dugc Cép phat hang quy
hozc hang ky theo nhu cau sir dung thyuc té

‘Diéu 16: Chi B4o chi, théng tin lién lac

16.1. May fax va cuée phi sir dung mang Internet .

Cin cir theo thong bao thuc té ciia Buu dién dé thanh toan.

Hang ndm don vi phat sinh mua chit ky sb, gia han chir ky s6 dién tir cia tap
thé va canhan, gbi cudc hoa don dién tir..... dugc thanh toan theo hoa don thuc té
cta don vi cung cép dich v.u, :

16.2. Bso chi, tuyén truyén :

Can ¢t vao tinh hinh thuc té sir dung bao chi tai trudng phuc vu cho cong
tac truyén théng cta nha truong va thu vién. Thi tuc thanh toan theo quy trinh
thanh todn tai trudng.

Tuyén truyén, quang cao: Chi theo ho don thuec té.

Tién sach bao, tap chi thu vién, 4n phAm truyén thong: Thanh toan theo hod
dom thuc té.

Trong trudng hop-phat sinh c4c dich vu théng tin txyén truyén, lidn lac khéc: thi
trudng don vi cdn cir tinh hinh thuc t dé quyét dinh muc chi cho phu hop.

Piéu 17: St dung dién, nuée

- Tidn nuéc udng trong gi® 1am viéc ciia Ban Gidm hidu, nuéc gido vién, chi
theo hoé don thuc té. Phong hanh chinh 18p dy toan, Hidu truéng phé duyét; td
chirc mua, cép phat-truc tiép, mé sb theo dbi. Viéc chi ti€u phai quan ly dam bao
hop 1y, tiét kiém, hidu qua, tudn thu theo qui dinh cta lujt ddu thau va cac vin ban
lién quan _

- Chi tién di¢n : Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay
01/6/2009 hurdng dan thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc.
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“

Nha trudng :dng cuomg bién phap quan ly hir tiét kidm' diérs 57 dyng. <2 .
toan chiju trach ithi¢m tong hop, thani tean tidn dién g¥ng day,‘hqc tép, lam viéc,

Moi hanh vi lang phi trong st cung die: duge = %19 "heo quy ché xép logl
lao dong hang thang.
- Tién nwde sach: Nude sinh hoat phai dam béo tiét kiém va thanh to4n thso

héa don thuc té cia don vi cung c.-.p.

- Tién vé sink moi trwong: Thu gom, xir 1 réc thai chi theo hgp dong va
hoa don thuc té ctia don vi cung cép dich vu. '

Tét dién, quat va céc thiét bi ding dién khi ra khéi phéng, ngat voi mrdc
cong cong khi khong c6 nhu cdu st dung. -

Piéu 18: Quan ly, sir dung vi mua sfa;;, sira chira idi sdia ¢Ong

1. Quaén ly va sir dung:
Céc tai san khi mua vé ké toan phai m& sb cii tiét, cap rhat dé theo Gdi

timg loai tai san. Khi giao nhan tai sar ngudi c6 tréch nhiém quén 1y hogc sir dung

- Moi tai san, thiét bi cua co quan phai dugc s Gung ding muc dich, dung
tiéu chudn, quy trinh quy pham k¥ thuét clia timg loai va khong dugc s dung vao
viéc riéng. Tai san clua co quan trang bi cho cic phoag, lorp hodc giao cho céac ca
nhan quén ly, khai thac phai hi¢u qua. Méu @é xay ra mé, l'ng do nguyén nhin

|

|

L3 ’ A b : . A N 2 |
phai ky nhan vao so6-giao nhén tai san.

chi quan phai ti thudng v bi xir 1y ky luat.

- Qua trinh £ dung tai san néu bi su ¢b, hong héc do nguyén nhén khéch
quan thi b§ phén, ca nhan truc tiép quéan 1y st durg tai san c6 trach nhiém thong
b4o va d& nghi bang van ban véi td van phong dé c6 k& hoach stra chiva. Néu i
san hu hong khéng 16n hoic cin khéc phuc kip thoi @& dap g yéu cau nhiém vu
chuyén mén, dam bao an ninh, an todn co quan thi td chirc stra chira ngay sau do
bao c4o hiéu truéng truong. Truong hop tai san hu hdng ndng, kha néng chi phi
sira chita trén 500.000 ddng thi TS var phong phai 1ap dur tri trinh hiéu tivdong phé
duyét méi t6 chirc thyc hién. :

- P6i v6i nhimng tai san 13 may méc thiét bj da giao trach nhiém cho ngudi
quan ly stir dung, néu can didu dong, giao cho td, bd phan khac hodc ngudi khac
quan ly sir dung phai xin y kién lanh dao truong xem xét, giai quyét va 1am du cac
thi tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké to4n dé cip nhat sb sach
kip thoi. ’

2. Sira chira v mua sim: :

+ Tai san va thiét bj chuyén dung ; tai san va thiét bi vin phong ; céc thiét.bj
cong nghé thong tin ; tai san va thiét bi khac. Can cir thuc té st dung cho hoat dong
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Co chuyén mén, quan ly, phyc vu,do céc by phan d& nghi, diu niam phong (b$ phan)
Hanh chinh 1ap dy toén, ké hoach mua sém dugc thi truéng phé duyét.

+ Nhitng tai san bj hu hong cén sira chita thudng xuyén nhu nha cira, hi
truong, ban ghé, thiét bj dién nuc’rc,.méy tinh, may in, bao dudng bao tri theo dinh
ky. T4 hanh chinh lap dy todn trinh thu trudng phé duyét

Tt ca viéc mua sém, stra chira thuong xuyén TSCD, CCDC néu trén thuc
hién theo ding.dinh mic va quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 ciia TTCP vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh muc, ché d6 quan
ly, st dung may méc thiét bi va Quyét dinh sé 85/2025/QD-UBND ngay
29/08/2025 ciia UBND tinh Ninh Binh ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung
may méc, thiét bi chuyén diing trong linh vuc gido duc va dao tao. Thi tuc thanh
toan theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh todn tai don vi. Khi tién hanh mua
sém sira chira phai-tuan thu theo luét d4u thiu va cac vin ban lién quan. (Cha y
phai c6 KHLCNT duoc phé duyét theo nhiém vu va du todn mua sém, sira chira)

Piéu 19: Ché d chi hdi nghi - 4

1. Thoi gian td chirc cac cudc hdi nghi duge ap dung theo quy dinh tai Nghi
Quyét 03/NQ-HPND ngay 30/07/2025 ctia UBND tinh Ninh Binh. Nha trudng
quy dinh &p dung déi véi céc.hdi nghi chuyén mon, hdi nghi so két, tong két
chuyén ,dé,. hoi nghi téng két ndm, hoi nghi hop phu huynh hoc sinh, héi nghi tap
huén trién khai nhiém vu ctia don vi.ché d6 hop trong trudng, cu thé:

- Hop tdng két cong tac ndm khéng qua 01 ngay;

- Hop so két hoc ki, téng két nam hoc khong qua 01 ngay ;

- Hop phu huynh hoc sinh dAu nam, hoc ky, cubi ndm khéng qué 1 ngay

- Hoi nghi téng két cong tac thi dua — khen thudng hang nim khong qua 1
" ngay. '

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu céng tac tir 01 dén 02 ngay tiy theo tinh
chit va noi dung cua vén deé.

- Cac 16p tap huén tir nguén kinh phi do tao, bdi dudng can bo, vién chirc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, dy 4n thi thoi gian mé 16p tap
huén thyc hién theo chuong trinh tap huin dwoc cép c6 thAm quyén phé duyét.

_ - D6i véi cac cude hop khac thi tity theo tinh chét va ndi dung ma bb tri thoi
gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 02 ngay.

2. Chi phi 6 chirc héi nghi bao gdm céc ndi dung sau:

- Tién in 4n tai lidu phét cho dai biéu tham du hoi nghj.

- Tidn giai khét gitra gio. )

- Chi hd tre tién in, thué chd nghi, tién tiu xe cho dai biéu 1a khach moi
khong hudng luong;
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- Cac khoan chi khéc nhur: Tién lam théas gid, trang trf hoi truong. ..

3. Mt sé mure chi cy thé:

- Chi hd trg tién @n cho dai bidu ia khéch mdi khing thude diéir hudng lucay .
tr ngén sach nka nudc téi da khong quéa 150,000 ddng/gdy /ngudi; Trong trudag
hop té chirc an tap trung thi mirc chi tién &n cho dai biéu 13 khach moi khéng
hudng luong tir ngan sach nha nude tbi da theo mirc quy dinh néu trén.

- Chi hd tro tién nghi cho dai biéu ia khach méi khong hudng luong theo
mirc thanh todn khodn hoic theo héa don thyc té quy dinh vé ché do thanh toir
tién céng tac phi néu tai diéu 7 cua quy ché nay.

- Chi thué giang vién, bo céo vién chi 4p dung dbi véi cac cudc hop tap
huén nghiép va ( néu c6) theo mirc chi quy é&inh tai tai Nghi quyét nay; trudng kep
khong phai thué gidiig vién, bdo cdo vién ma g.ang v,e,‘, bdo séo vién 1& ngudi cia
don vi thi mirc chi: 800.000 ddng/ngudi/audi (mbi.budi sang 4 tiét); hodc 200.000
ddng/tiét néu giang tinh theo tiét

- Chi giai khét gitra gio: T6i da khong qué mirc 100.000 déng/ngéy/dai biéu;

- Chi hd tro tién tau, xe cho dzi biéu i3 khach mi khong hudng luong thed
quy dinh vé thanh toan ché d6 cong tac phi ciia quy ché ray.

4. Trudng hop td chuc cac cude hop hoi nghi téng két, so két cong tic cua
nha trudng...phai lam ngoai gio hodc vao ngay nghi (i bay, chi nnét) thi duoc -
chi bbi dudng ngoai gid cho can bo, vién chic nha tradng véi mic tir 200.000d
dén 300.000d/agudi/ngdy. (Tuy thec diéu kién)

5. Cac khoan chi phi thué mudn khéc phuc vu hoi nghi nhu: Thué héi
truong, thué loa dai, phong bat, trang tri khénh tiét, nuéc udng, in sao tai lidu, thué
xe, thué giang vién... phai c6 hop déng, gidy bién nhan hoic héa don (trong
truong hop thué dlCH vu) nhung dua trén kinh phi d@ dugc hiéu truong phé duyét.

Piéu 20: Ché dp chi tiép khéch

Theo Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché d tiép khach nudc
ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché d6 chi'td chirc hdi'nghi, hdi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc. -~ ,

Nghi quyét'sé 03/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 cia héi ddng nhan dén
tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghj ; muc chi tiép
khéch nudc ngoai va chi tb chirc cac hdi nghi qudc té tai Viét Nam cia céc co
quan, don vi thugc pham vi quan ly cia tinh Ninh Binh. - .
Khéch dén 1am viéc véi trudng, can cr vao chirong trinh lam viéc, mirc d6 va tinh
chit cong viéc, cac dong chi trong Ban giam hiéu phu trach don vi chi dao thuc
hién tiép khéch.
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“Thanh toén tién tiép khach phdi c6 ddy du chimg tir hop phap, hop 1¢, hop 1y
dling tiéu chudn, ddi tugng duge Hiéu trudng duyét. Cu.thé:
- Chi, giai khét, mirc chi: 30.000ddng/budi (nira ngay)/ngudi.
.- Chi mdi com: Mirc chi 300.00Q ddng/suit (di bao.gdm do udng).
Pidu 21. Céc ngay ky niém, 1&, tét trong nim:
Té chirc gon nhe, ding nghi thirc quy dinh va cé tinh tuyén truyén, gido duc.
Ty timg pham vi, d6i tugng va tinh chit ctia ngay ky niém, 1§, tét, 13nh dao trudong
_quyét dinh mirc chi cho phi hop. _
- Chi tét Nguyén dén: _
+ Chi trang tri (in phong, cdy trang tri, mdm ngii qua, ...) 15 triéu ddng
+ Chi qua tét cho ngudi lao dong cin cir vao ngudn ngan sach tiét kiém chi
-cta Nha trugng ma Hiéu trudng quyét dinh chi sao cho, phu hop
- Chi ki niém ngay Nha giao
+ Chi trang tri, khanh tiét: 10 000 000 dong/dlem truong
+ Chi cho hoat dong vén hoéa, van nghé: 10 000 OOO-dong.
+ Chi qua tét cho ngudi lao.ddng cin ctr vao ngudn ngan sach tiét kiém chi
ctia Nha truomg ma Hiéu trudng quyét dinh chi sao cho phit hop
+ Chi cac khoan khac theo du toan dugc duyét trudc vdi lanh dao nha
truong
- Chl 1€ khai gidng, so két, tong két -
+ Chi trang tri, khanh tiét: tir 10.000.000 dong dén 20 000 000 déng
+ Chi cac khoan khac theo du toan dugc duyét trudc voi lanh dao nha
truong ‘
- Cic ngay 1& khac: Tét duong lich, ngay Qudc té lao dong, ngay Qubc té
phu nir 8/3, ngay thanh lép hoi LHPNVN 20/10, ngay thanh 1ap doan 26/3, ngay
thanh 1ap di, ngay Tét trung thu, ngay 18 30/04; ngay qudc khanh 02/09 Chi qua
tét cho ngudi lao ddng can clr vdo ngudn ngan sach tiét kiém chi ciia Nha truong
~ ma Hiéu truéng quyét dinh chi sao cho phit hop
Tuy theo tirh hinh ngan sich cia nha truong vao céc ngay 1€ cé thé c6 qua
hay hd trg dé cic dcan thé td chirc ky niém cac ngay 12 theo ché db hién hanh. Céc
doan thé phai k& hoach du tri dugc higu trudng xét duyét trudc khi td chirc.
- Chic mung chc co quan khéc: Trong cac dip dén Huén chuong, ngay
truyén théng, trudng chuin...mic chi 01 bé hoa va 300.000 dong.
- C4c mirc chi néu tréa c6 thé cao hon hoic thip hon tiy theo tinh hinh thyc
t& 1anh dao truong s& quyét dinh mirc chi cho phi hop.
Pidu 22. Chi phi hoe tip, bdi dudng nghiép vu chuyén mén
Cén bg, cong chiic, nhan vién hop déng lao ddng dugc cir di hoc, boi dudng
21

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

nghiép vu chuyén mdn dugc thanh toén tién mua tai liéu va cac khoan thu theo Gy .
dinh cia co quan dao tao, bdi dudng va theo QuyAt dink-ciia cép trén.

Bidu 23: Co' ché quén ly v sir dung céc ngudn thu sy nghiép, thu khéc .
ngoai NSNN hé ¢ro cdc hoat dfng gifio duc

1. Dich vu v¢ sinh 16p hoc, nha v¢ sinh (18.000d/tking/HS)

- Nha trudmg sé& st dung s6 tién thu dugc ciia hoc sinh dé chi tra theo quy
ché chi tiéu dudi.day:

- Nha trudng chi tra tién cong vé sinh 16p hoc, ahd vé sinh hoc sinh “5e3
thoa thuan lao dong trong thang cia timg khu trong nha trudng. (Méc tién conz
theo thoa thuén khéng qua 1.500.000d/nguoi/thédng

- Chi mua d6 dung phuc vu cho cong tac vé sinh “rudng hoc (chéi, dé, thing
dung rac, do ding nha vé sinh, héa chét.... (Can cir vao :nh hinh thuc té)

- Thanh to4n tién thu gom ré4c thai van chuyén réc hang thang idy tir Guy
Dich vu vé sinh (theo hop dong ky v&i cong ty thu gom rac thai)

- Nop thué thes- quy dinh. ~

2, Tién nuéc udng ciia hoc sinh 1a 10.000d/thang/HS

- Mikc thu: Theo théa thuén gitta nha truong va cha me hoc sinh, dam bée |
cha me hoc sinh nhét tri 100% mirc thu: 10.000d/h0c sinh/thdng (Vitc the theo
cong van 10.000d/hoc sinh/thang).

- Chi tién Dich vu nudc cho hoc sinh nhu sau: Chi tra tién nudc uong, tién
nudc sinh hoat.

- Nop thué theo quy dinh.

3. Kinh phi chim séc sirc kinde ban diu cho hoc sinh dugc trich lai 4p
dung chi theo Nghi dinh 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018

4. Thu — Chi tién day thém - hoc thém : |

Mtc thu; - Tién hoc thém ngay thir bay va trong thoi gian hoc hé:

25. OOOd/tre/ngay

Miic chi: Tién cham séc, gido duc tré ngay thu 7 va trong thoi gian nghi hé

Sau khi thuc hlc;n diy du nghia vu, ndp ngan sich nha nuéc, thué theo quy
dinh hién hanh chi nhu sau:

- Chi thu lao cho gi4o vién ding 16p: 70%

- Chi cong tac quan ly, tai chinh, phuc vu: 15%

- Chi tra tién dién, nudc, sira chita, ting cuong co s& Vit chat: 15% (Chi stra
chitra)

5. Thué ngudi nau in ban tri

- Thué ngudi nu an ban tra: 80.000%/tré/thang
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~Muic Chi: Tra cong cho nhén vién ndu an theo sd hoc sinh thuc té
6. Tién quén ly, chim séc tré budi trwa fin bdn tri va ngoai gio hanh
chinh. .
- Tién quén 1y, chim séc tré budi trura dn ban trd va ngoai gié hanh chinh:
6.000%tré/ ngay. Thu theo sb ngdy thuc té tré an tai trudng.
- Chi tra thu lao cho gido vién, nhan vién, quan ly tré budi trua tai truong
7. Tién dn bén tri d6i véi tré '
- Tidn an bar trd di'véi tré: 20.000%tré/ngay
- Chi tra tién &n cho tré (19.000d tién an + 1.000d tién chat dot, phu phi):
Thyc hién theo bang tinh khéu phén an hang ngay va thuc don theo mua.
- Gié thanh thuc phém_theo tinh hinh thuc té cac ho kinh doanh thuc phém
cung cép ‘ | |

Pidu 24: Quy dinh vé viéc lva chon ngin hiang Agribank dé thu cic
khoén thu tir hoat ddng sy nghiép, kinh doanh, dich vu theo quy dinh:

Pon vi théng nhét tién thu tir hoat dong su nghiép cua don vi thuc tai Ngén
hang Agribank chi nhanh Truc Ninh Nam Dinh .

_.Piéu 25. Quy dinh chi thu nhip ting thém; chi thi dua, khen thuéng: chi

phuc loi

I. Qui dinh chi thu nhip ting thém

Két thiic ndm tai chinh, tir nguén tai chinh cua don vi sau khi thyc hién céc
nhiém vu chi thuong xuyén giao tu chu, trich khéu hao tai san cb dinh (néu c6) chi
phuc vu céc hoat dong cung cap dich vu su nghiép cong tai nha trudng, ndp thué
va cac khoan phai ndp ngan sich nha nudc khac theo quy dinh, phan chénh léch
thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chu don vi xé4c dinh tiét kiém theo
mau s6 S90H (Theo quy dinh tai TT 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 huéng din
ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép) don vi chi b6 sung thu nhap tang thém theo
co ché tai chinh quy dinh tai ND60/2021/ND-CP: Khong qua0,3 lan quy tlen
luorng co ban cua vién chirc, nguon lao dong ctia don vi theo nguyén tac phai gin
vai hiéu qua két qua cong viéc cua ting ngudi. Don vi dbi chiéu s di tam chi
TNTT véi sb kich phi tiét kiém dwoc trong nam phan bd dam bao hach toan, ké
toan va tuan thi ding theo quy dinh hién hanh vé co ché tai chinh.

- Péi tuong dugc hudng: Ngudi lao dong dong bao hiém c6 tén trong bang
luong cua don vi, duoc danh gia, phan loai hang nam.

Murc thu nhédp ting thém dugc tinh theo cong thirc:

Murc thu nhép ting = Don gia thu x Hésdthunhap x Hé s6 danh gia
thém mot thang  nhap ting thém tang thém phén loai
Trong do:
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- Don gid thu nhép tang thém: Hang néim tiy xu’c vao nguén tai chish ciz
don vi, trén co s& dé nghj cta by phén tai chinh ké toan trinh Lanh dao don vi xem *
xét va quyet dinh.

- Hé s6 thu nhép ting thém dugc tinh trén co s& ong ké sb luong co béa va”
dugc quy dinh trén ting nhom nhu sai:

Téng hé s luong co ban H¢ s6 thu
TT (20m hé sé: lwong theo ngach béc, phu cp thAm nién nhap ting
vuot khung, phu cdp chirc vu) thém
1 Hep dorg lzo dong t3p su hudng 85% hé s5 lucng kisi 0,5

diém

2 Vién chirc, ngudi lao dong hop ddng dai han: i
- Dudi 3,0 ; 1’0

- Tur 3,0 dén dudi 4,0 1,2
- Tr 4,0 dén dudi 5,0 135
- Tir 5,0 dén dudi 6,0 | Y 1,6
- Tir 6,0 tr&r 1én : 1,8

- Hé sb danh g1a phén loai trén co s& két qua danh g1a phan loai nguoi lac
dong nam trudc lién k& ndm chi tra;

STT ; Phan loai Hépsl?;éﬂ)gigié
1. Hoim thz‘mh Xuét séc' nhiém vu ‘ 1.0
2. | Hoan thanh tét nhiém vu . 0.8
3. | Hoan thinh nhiémvu ' e 0.5
4. | Khong hoan thanh nhiém vu ST = ., 0,0

- Ngudi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé don vi, méi dugc tuyén dung
hoac ky hop dbng lao dong, déng bao hiém: Trong 12 taang dau duogc tinh mirc hé
s6 0,5. Tir thang thir 13 tinh theo két qua danh gia pha‘l joai clia nam trudc lién ké
nam chi tra.

(Thu nhép tang thém dugc tra cung véi ky luong thuong xuyén theo nim cia
don vi).

Céc truomg hop khong dwge hudng thu rhip ting thém:

+ Ngudi lao dong bj ky ludt: hinh thirc khién trach khong dugc hudng thu

nhép tang thém 06 thang; hinh thic canh cdo trd 1€n khéng dugc huéng thu nhép

tang thém 12 théng. Thoi gian khong dugc hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky luat
¢0 hiéu luc.

+ Cac trudng hop khéc néu vi pham ky luét lao dong theo quy dinh nha
nude va Quy che vé t chic va hoat dong cua don vi s& bi khau trir thu nhép tang
thém theo quyét dinh cia tht truong don vi.
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i Nhfrng ngudi khong thudc danh sach tra luong ctia don vi. .
+ Lao dong hop dong, ngudi nhén khoén, nhan tién céng.
+ Hop dong moi giang.
_ + Thoi gian di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai khong tham gia lam viéc,
giang day lién tuc trén 3 thang,
+ Thai gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 1én.
+ Thoi gian'nghi dm dau, thai san theo quy dinh ciia Luat bao hiém xa hoi.
+ Thon glan bi dinh chi cong tac, giang day.

Hang quy, don vi tw x4c dinh s chénh léch thu chi trong quy, thuc hién tam
chi thu nhap tang thém ddi da khong qué 20% quy tién luong mét quy cia don vi,
mirc chi theo quy dinh tai quy ché ndy nhim ddng vién kip thdi ngudi lao déng tai
don vi.
Cubi nidm, can ct vao két qua hoat dong tai chinh don vi d6i chidu véi sb da
~ tam chi véi s kinh phi tiét kiém duoc trong nam phén bd chi thu nhép ting thém
dam bao dung theo quy dinh hién hanh vé co ché tai chinh.
2. Quy dinh chi thi dua, khen thuéng
- Dung dé khen thuéng dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan theo két qua
cong tac va thanh tich dong gbp cho nhiém vu chinh tri cia nha truong.
- Viéc khen thuéng dugc phéan theo két qua cac mit cong tac, kém theo danh
sach va mirc chi khen thudng cho céc tap thé va ca nhan sau khi Hiéu trudng théng
-nhét v6i ban chi dy nha trudng.
3. Quy dinh chi phuc loi

Hang nam, tir ngudn kinh phi don vi x4c dinh tiét klem dugc, don vi chi
phuc loi theo co ché tai chinh hién hanh. Thu truéng don vi chiu trach nhiém cén dbi
va diéu chinh mirc chi phu hop véi tinh tinh thyc té tai don vi.

Hang quy, can cir vao két qua hoat dong tai chinh cua quy trugc don vi tam chi
trade dbi véi cac hoat dong phuc loi dong vién k1p thoi ngu'm lao dong phén diu
hoan thanh nhiém vu dugc giao, mirc chi theo qui dinh tai qui ché nay

- Pbi twong dugc hudng: Vién chirc va ngudi lao dong xép theo thang bang
lwong tai théd diém chi hd trg;

- Chi cac ngay'le Tét trong ndm: Ngay 30/04 va 01/05, Ngay gid t& Hung
Vuong, Ngay 2/9, Tét duorng lich, Tét 4m lich, ky niém ngay 1& 16n cta nganh
20/11, Ngay 8/3 dbi véi CBVC nir; Ngay 20/10 dbi véi CBVC nit, Ngy Qudc té
thiéu nhi 1/6, Ram trung thu, ngay thanh 1ap doan 26/03, ... mic chi tir 200.000
ddng/ngudi dén 2.000. 000 dong/nguorl

- Chi hiéu hy d6i véi ban than ngudi lao dong; T than phu méu; Vo,
Chong; Con cua _ngudi lao dong; Dinh mic thdm héi nhu sau:

+ Pam hiéu: 1 vong hoa 500.000 dong, Lé v1eng 500.000 dong

+ Pam cudi ban than gido vién: 500.000 dong

+ Tham héi 6m dau do bénh trong ( Ung thu; dai phau): 500.000 dong

+ Qua CBGV chuyén cong tic va Gido viér nghi huu: 500.000 dong
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s Truong hop di viéng cén b;), tr thin phil méu cta lanh dao <o quan kAZl«
thi chi 01 1 viéng mirc 300.000 ddng, Trudng hgp dic Ligt do Hién tudag Guyét

dinh
Céc hoat dong phiic lgi khdc, cin cir vao nguon <inhphi 1°t kiémi nign ci

ban lanh dgo trwdng s& ban bac quyét djrzh mirc chi.
Ditu 26: Cdc hoat dqng khdc
Ty theo nhu cau thyc té phat sinh dugc Hiéu truéng phé duyét phi ‘wo véi
nguon tai chinh cia nha trudng va ding thdm quyén quy dinh
Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi b bao g(“)’ll tdng quan cic ngusn thu va nhiém vz chi Hogt
dong cia don vi. Hang nim quy ché chi tiéu ndi 56 dugc diéu chinh va b sung &2
phu hop véi chitc ndng nhiém vu cua don vi va su thay @i do céc quy dinh cla
Nha nuéc thay dbi. Cac vin ban quy dinh riéng vé thu, chi tai chinh cio timg hoat
dong cu thé dugé coi nhu mot phén cia quy ché nay.

Pidu 27: Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi
- Toan bd céc khoan thu chi tii chinh do hiéu truéng quan 1y, diéu hanh dugc
quan 1y tap trung théng nhét, thdng qua can bd phu trach cdng tac ké toan cua don .
vi. P6i véi céc khoan thu va nhiém vu chi nha nuéc khéng quy-dinh hiéu trudng
quyét dinh muc ndi dung thu, mirc thu, hinh thirc thu, dia diém thu theo ding quy- -
dinh cua phép Iuét.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can c vao ti€u chudn, dinh e cta nka
nuéc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi.

- Céc khoan thu — chi chua dugc néu & trong quy ché ndy néu c6 phét sinh, trén
co s& cc van ban quy dinh hién hanh cia cp c6 thém quyén, do thi trudng quyét
dinh sau khi d3 thdng nhét trong Ban Giam hiéu.

- Thuc hién lap, chép hanh du toan, quyét toan thee Luat NSNN va cac van ban

phép ly lién quan. '

- Thuc hién ché d6 ké toan, 14p bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan theo quy

dinh hién hanh d5i véi don vi su nghiép cong 14p. '

Pidu 28. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cdc truong hop dic
biét khi str dung vugt mirc qui dinh trong QCCTNB.

- Can ctr vao cac muc chi trong quy ché chi tidu nodi bd cac céa nhan, bo phén,
doan thé phai thuc hién ding; »

- Néu c4 nhan, bd phan nao vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan
dén céc linh vuc d cé quy dinh ciia nha nudc thi xr Iy theo quy dinh hién hanh, ca
nhén do s€ phai hoan tra lai kinh phi cho nha trudng.
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- Déi véi ede trudng hop khi sir dung vugt mire khodn; tiéu chuéin, dinh mirc
quy dinh. Hi¢u truong chi duyc;t chi theo diing djnh mirc dd dugc xdy dyng trong quy
ché nay. Néu vién chirc va ngudi lao dong khong chép hanh thi bj xir ly theo quy
dinh hién hanh cta co quan c6 thim quyén va phai hoan tr4 lai so.da chi vugt dinh
murc.

- P4i véi nha trudng, hang quy tam chi vugt kinh phi tiét kiém dugc
trong ndm tai chinh KBNN sé trir vao kinh phi tiét kiém ctia don vi vao nim sau.

Diéu 29: Tréch nhiém t6 chirc thue hi¢n

- T4t ¢4 can bd, ngudi lao dong va cac doan thé cé tréch nhiém thyc hién

. quy ché ﬁ'éy.

. - Trudng: chc bd mén, td khéi c6 tréch nhiém phd bién quy ché dén cén-bd
vién chirc, ngudi lao dong, dua ndi dung quy ché ndy vao sinh hoat dinh ky, thuong
xuyén nhéc nhé dé gido vién td, khdi, bd mon minh thyc hién tdt.

- Can bo phu trach cong téc tac ké toan chiu trach nhiém huorng dén va phbi
két hop vdi cac td bd mén (t6 khéi), c4 nhan co lién quan thyc hién quy ché nay.
Giao cho ddng chi phu tréch cong téc ké toan clia trudng phdi hop véi céc ban
nganh doan thé . (Ban thanh tra nhan dén) theo d&i, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché. Viéc chip hanh tét quy ché nay 1a mét trong nhu'ng tiéu chi dé xét thi dua,
khen thudng cta céc tap thé va ca nhan hang nim.

- K& toan trudng chiu trach nhiém thyc hién ding céc qui ‘dinh hién hanh khi

thuc hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cp trén va cac co quan chuyén
~mon c6 lién quan.

- K& toan trudng co trach nhiém thyc hién t6t ké hoach chi tiéu dugc duyét,

hang thang ké toan phai 1ap béo cdo st dung kinh phi, bang can 6 phét sinh gt

' hiéu truéng @& didu hanh va kip thoi xit Iy c4c tinh hudng; Thyc hién hach toan, ké

toan day du va lap béo cdo tai chinh, bdo céo quyét toan theo diing qui dinh hién

. hanh.

- Hiéu truéng nha truong thuc hién ding nhiém vy, quyén han dugc giao

~ trong linh vyc tai chinh - ngén séch, giéi trinh v6i co quan chirc ning khi dugc yéu

cAu va chju trach nhiém toan dién vé nhitng sai sét, sai pham thugc pham vi quén
ly theo quy dinh cta phép luét. ‘

Pidu 30: Hiéu lrc quy ché

Ban quy ché chi tiéu ndi b nay di dugc tap thé can bg, cong chirc, vién
chitc trudng Mam non Truc M§ théng nhét va cling thuc hién
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Trong qué trinh thyc hién, quy ché chi tiéu ni bd c6 thé dugc bd sung, sira
déi cho phu hgp véi quy dinh méi cia Nha nude va tinh hinh thyc té ctia don vi do
Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi cta céc bd phén trong toan don vi.

Trén ddy 1a quy ché chi tiéu ndi bd va quan Iy tai san cong clia Trudng Mim
non Truc My, quy ché c6 hidu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026 dén ngay 31
thang 12 ndm 2026
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