UBND XA QUANG HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRUC MY Poc l1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 82/QP-MNTM Quang Hung, ngay 20 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chuyén mon nim hgc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRUC MY

Can cir Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ Gido duc vd
Dao tao (GDDT) Diéu I¢ truong mam non ban hanh;

Céin cir Théng tir s6 51/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 Théng tu sia doi,
b6 sung mét sé ndi dung ciia Chirong trinh Gido duc mam non ban hanh kém theo
Thong tw s6 17/2009/TT-BGDDPT ngay 25 thdng 7 nam 2009 cua B¢ truong B
GDDT, da duoc sia déi, bé sung boi Thong tw sé6 28/2016/TT-BGDPT ngay
30/12/2016 cia B§ truong BG GDDT: Quyét dinh s 4222/QD-BGDDT ngay
27/12/2024 cia Bé trudng B6 GDDT vé viéc Ban hanh B chudn phdt trién tré em 5
tuo:i,'

Thue hién Céng vin sé 4828/BGDPT-GDMN ngay 15/8/2025 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non ndm hoc
2025-2026;

Can cir Quyét dinh sé 426/QP-UBND ngay 18/8/2025 cua UBND tinh van ban
Ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2025 - 2026 déi véi gido duc mam non, gido
duc phé thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh

Can cit Ké hoach s6 23 /KH- MNTM ngay 12 thang 9 nam 2025 vé Ké hoach
thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026

Theo dé nghi ciia Bé phdn chuyén mén nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén nam hoc

2024- 2025 clia truong Mam non Truc My.

Pidu 2. Quy ché co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Can bd, gido vién, nhan vién trudong Mam non Truc My c6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.
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(Ban hanh kem theo

CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré
cua cén bd, gido vién, nhan vién, cac to chuyén mon, bd phén dugc giao nhi€ém vu
chuyén mén trong nha truong. Quy dinh co cdu to chirc to chuyén mon trong nha
truong.

Piéu 2: Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén la co s& dé Hiéu truong nha truong té chire thuc hién
nhiém vu nudi duorng, chdm soc, giao duc tré va danh gla muc do chuyen mon cua
CBGVNV trong moi dot, ky va nam hoc; La cén cir dé danh gia, xép loai CBGV
theo huéng dan cia B6 GD&PT. Moi CBGV c¢6 tradch nhiém thuc hién nhitng noi
dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3: Ciin cir phap Iy xiy dung quy ché:

Théng tu sb: 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Bo Giao
duc va Dao tao Thong tu Ban hanh Diéu 1€ Truong mam non;

Quyét dinh 16/2008/Qb-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo Gido duc va Dao tao
ban hanh dao dic nha giao;

Thong tu 25/2018/TT-BGDBT ban hanh quy dinh chuin nghe nghiép gido
vién mam non; Thong tu 26/2018/TT-BGDDT ban hanh quy dinh chuén hiéu trudng
co s& giao duc mam non;

Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé danh gid, xép
loai chét lugng cén bo, cong chuec, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 cua Chinh phi vé sira doi bé sung mot sb dleu cua Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xep loai chit luong cén
bd, cong chirc, vién churc;

Thong tu sb: 4‘18/201 1/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 Quy dinh ché d6 lam viéc
d6i vai gido vién mam non cua B GD-DT;

Thyc hién Céng vin sé 4828/BGDPDT-GDMN ngay 15/8/2025 cia B§ Gido
duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non nam hoc
2025-2026;
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Can ctr Quyét dinh s6 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 cia UBND tinh vén ban
Ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 déi véi gido duc mam non, gido
duc phd thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh

Can cir Ké hoach s& 23 /KH- MNTM ngay 12 thang 9 nam 2025 vé Ké hoach
thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Diéu 4: Cong tac chim séc sire khde
1. Dam bdo an toan

- bam bao an toan tuyet déi cho tré vé& tinh thdn va thé chit trong truong,
nhém, 16p mam non. Tuyét déi khong duoc xic pham nhan phim va danh dy cta
tré.

- Pam bao du sb gido vién/Iép theo quy dinh hién hanh. Phan cong chét ché

gilra cac gido vién trong cong tac quan Iy nhom, 16p. Quan tam nhiéu hon dén tré
méi di hoc. Khong nhan tré 6m, tré khong c6 trong danh sach 16p vao hoc.

- Tién hanh tu danh gia cac tiéu chi trong ndi dung bang kiém truong hoc an
toan PCTNTT cho tré theo Quy dinh ban hanh kém theo Thong tu 45/2021/TT-
BGDDT, ngay 31/ 12/2021 ngay tir dAu nim hoc. Sau khi dénh gia can co bién phap
khac phuc hoan thién tbt cac tiéu chi chua dat.

2. Chdm soc swe khoe tré:

- Thyc hién t6t cong tac y té truong hoc theo Théng tu s6 13/2016/TTLT-
BUDDI -BYT ngay 12/5/2016 vé cong tac y té truong hoc; Can ctr Quyét dinh sé
3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 Ban hanh B§ chi s6 danh gi4 miic d6 chuyén
dbi s co s& gido duc mam non;

Thuc hién Ké hoach s6 19/KH-UBND ngay 08/08/2025 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc chuyén déi s6 tinh Ninh Binh nam 2025;

- 100% tré dén trudng duoc kiém tra sirc khoé dau niam hoc.

 + Kiém tra strc khoé va dénh gid tinh trang dinh dudng cho tré bang biéu dd
tang trudng cla T4 chtrc y té thé gidi (can nang theo tudi, chidu cao theo tudi va can
néng theo chidu cao (tré tir 1-60 thang tudi) hodc BMI cho tré tir 61 dén 78 thang
tudi). Tré trén 24 thang tudi 03 1an/ndm hoc (théng 9, 12, 03) tré dudi 24 thang tudi
thye hién cén do 01 lan/ thang; sir dung va cham biéu dd ting trudng danh cho tre
trai, tré géi tir 24 thang tudi tré 1&n (GV thong béo két qua cén ndng va két qua khdm
stic khoé dén cha me tré sau 10 ngay), trong qua trinh kiém tra néu phat hién tré cé
cac dau hi¢u bt thudng v& strc khde thi gido vién huéng dan phu huynh dua tré dén
co s& y t& Huyén, Tinh dé kham chuyén khoa cho tré. Thuc hién tdt cac bién phép
theo doi can thiép va cham soc tré suy dinh dudng vé can ning, tré thp coi dudi

1,0%; tré thira can dén cubi nam giam con dudi 0,5%.
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+ Pam bao 100% tré dwoc kham sirc khoe dinh ky tir 01 dén 02 lan/nam hoc
(thang 9, thang S).

- Thuc hién can do vao 01 ngay ¢ dinh cua cac thang cudi quy dé dam bao
moi tré déu dugc du thang quy. Str dung sé theo ddi stre khoé va biéu dé trong subt
qua trinh hoc nha tré, mau gido tai truong. Khong thay so, biéu do theo timg nam
hoc dé theo ddi qua trinh phét trién cua tré va tranh lang phi.

- Phan cong can bo y té ph01 hop cung tram y té dia phuong thuc hién cong
tac tiém ching mé rong va theo dbi lich tiém chung cia tré tai trudng (neu cd).

- Nhan vién y té phdi hop véi gido vién, nhan vién nuéi duorng thuc hién cac
bién phép can thlep véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thé thap coi, gdy com, thira
cén, béo phi va tré khuyet tat hoc hoa nhép, quan ly hd so theo dbi strc khoé tré tai
nhom 16p.

- Tham muu va td chirc kham sirc khoé dinh ky cho doi ngii can bd quan ly,
gido vién, nhan vién c6 du cac chuyén khoa theo quy dinh.

- Pam bao da sb giéo vién/lép theo quy dinh dé quan ly, theo déi va dam bao
an toan cho tré moi ltic, moi noi, dac biét gio an, gid ngi cla tré. Gido vién thuc hién
nghiém tic ché do sinh hoat mot ngay theo do tudi cua tre, che d6 cham soc, suc
khoe, vé sinh, thuc hién dam bao céc diéu kién t6 chirc bira an, glac ngu cho tre.

- Pam bao du dd dung vé sinh c4 nhan, c6 ky hiéu riéng, ti thiéu méi tré c6 01
khan mat riéng sir dung hang ngay.

- T4 chirc gidc ngu cho tré can c6 trang thiét bj day du theo quy dinh, phii hop
theo mila va dam bao vé sinh. Khéng cho tré ndm ngu trén chiéu trai truc tiép xudng
nén nha, dac biét giao vién truc 24/24 trong thoi gian ngu cua tré, khong dugc bo tré
trong thoi gian ngu.

- P4y manh cong tac truyén thong vé glao duc dinh dudng, suc khoé, phong
chéng dich bénh trong nha trudng, bang céc ndi dung, hinh thirc phong phi qua dang
tai bai trén Website, goc tuyén truyén, trao ddi véi phu huynh hang thang.

3. Cong tdc vé sinh méi trwong va phong chong dich bénh:

- Nhan vién Y té két hop cling gi4o vién thuc hién vé sinh méi trudng trong va
ngoai 16p thong thodng, sach s&, tranh bj tron trot, vé sinh thudng xuyén sau budi hoc

- Lép hoc cé du dd dung vé sinh ca nhan riéng cho timg tré (khan mit, ca ubng
nude phai cé ky hiéu riéng cua timg tré), do dung phai dam bao vé sinh sach trude khi
tré sir dung. Tu, ké d6 dung dugc lau v€ sinh it nhat 01 lan/tuan, db choi vé sinh it
nhit 01 14n/ tudn; san phong hoc dugc vé smh hang ngay va st dung dung dich
CloruaminB (hoic thudc tdy it nhat 01 1an/ tudn).

- Nghiém tic thuc hién cong tac phong chéng dich bénh theo ding quy dinh
khéng dé xay ra dich bénh tai 16p, tai truong. gido vién, nhan vién nha truong phai
thuc hién tét cdng tac vé sinh, khir khuén d6 dung dé choi, mai trudng trong va ngoai
16p dé phong chong dich bénh cho tre theo mua (bénh sot xuat huyet bénh tay chén
miéng, dau mét d6, quai bi, bach hu. )- Tré méc bénh truyén nh1em phai cho tré nghi
di s6 ngay theo quy dinh, gido vién két hop phu huynh thuc hién tét cong tac vé sinh
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phong bénh cho tré. Bdo ngay cho Ban giam hiéu hodc nhan vién y té biét vé tinh
trang ctia 16p khi ¢6 tir 2-3 tré méc cung 1 loai bénh.

Nhén vién y té c6 ké hoach kiém tra cong tac vé sinh, kiém tra vé sinh d6 dung
ca nhan cho tre it nhat 01 lan/thang; tap huin gio vién, nhan vién cach so cir ban dau
mot so trudng hop thuong gap & tré.

GV c6 trach nhiém phdi hop véi phu huynh cho tré tiém Vaccin du liu, diing
lich. Tuyén truyén dén phu huynh thuc hién tét cac bién phap phong dich bénh cho tré
qua nhém Zalo, bang tin 16p.

Diéu 5. Cong tic nudi dudng
1. Dim bao vé sinh an toan thue phiam:

- Thyc hién nghiém céc quy dinh trong quan ly cham séc, nuéi dudng (quy
trinh bép mot chiéu, thuc hién nhiém vu phan cong day chuyén, quan ly khau phan an,
cdng khai minh bach trén thuc don, hé so, s sach, biéu bang ...)

- Hi€u truéng chiu trach nhiém lua chon, chiju trach nhiém vé viéc ky hop dong
cung cap thuc pham va st dung thuc pham tai truong. Tuén thu cac quy dinh vé vé
sinh an toan thuc pham ctia co quan y té, co quan quan ly trén dia ban.

- Chu trong thuwe hién cac van dé sau:

*/ Di voi bép an: Nha truong ky cam két dam bao an toan thuc pham Thuc
hién dung cac quy dinh vé diéu kién ATTP va chiu hoan toan trach nhiém vé nhimg
hanh vi, vi pham theo quy dinh cta phap luat. Tuan tha day du cac diéu kién dam bao
an toan thuc pham theo quy dinh vé diéu kién co SO vét chét, trang thiét bi, dung cu,
nguyén liéu thuc pham, phu gia thuc phdm, nguén nudc sach dé ché bién thic an,
phong chong dong vat con trung gay hai.

- CBQL, GV, NV phuc vu bép an phai dugc cép nhat kién thirc vé sinh ATTP
va 6 du sire khoe, c6 gidy chimg nhén, trang phuc gon gang phu hop dé phuc vu cho
tré, dung cu an ubng dam bao vé sinh va thuc hién tdt 10 nguyén tic vang trong ché
bién thuc phdm. Thuc hién viéc kham sirc khoe vao ddu nim hoc.

- Thuc phdm dugc lam sach truéc khi ché bién va duogc van hanh theo bép an
01 chiéu (khu so ché, khu ché bién; khu chia an, bao quén). Str dung d6 dung dung cu
riéng cho tirng loai thuc pham song, thirc an chin.

- Thic an, thuc phédm, d6 udng phai dugc che chin bang nap day tranh gian,
rudi, kién, ... thuc hién an chin, an ngay sau khi thic 3 an dugc ché bién. Chi cho tré sir
dung thirc &n, thuc pham trong ngdy. Thoi gian tir khi ndu chin thitc an dén cho tré khi
an khoéng dé qua 02 gio.

*/. Dbi voi co s cung Ung thyc pham phai dam bao cac diéu kién sau: co glay
phép kinh doanh, gidy chimg nhén di diéu kién ATTP, san pham phai c6 cong bd chat
lugng trén bao bi nhu: nhén méc, tén co s& san xuét, ngdy san xuét, han st dung...
Rleng ddi vai thit dong vét phai co glay cam két du tiéu chuan VSATTP; co s& cung
cap rau phai c6 gidy cam két du tiéu chuan VSATTP. Hb so va hop dong thuc pham
truong luu lai mot bd gbm toan b gidy t& hop phap theo qui dmh

%/ Nudc udng va nudc sinh hoat: Pam bao du nuéc udng cho tré theo nhu cau:
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Pam bao di nude udng cho tré, vé sinh va phu horp thoi tlet (Khoang 1,6 lit- 2
lit ké ca nudc trong thirc an) Stur dung nudc dugce dun séi cho tré ubng, nudc dugc vao
thung co ndp ddy kin va dam béao an toan theo qui dinh. Nudc sinh hoat dugc Xét
nghiém dinh ky theo quy dinh.

2. Dim bio s6 lwong, chit lwong bita an cho tré:

- Thuc don: Xay dung thuc don, khau phan an cho tré & cac do tudi dap ng
nhu cau dinh dudng theo qui dmh tai van ban s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/7021
ctia B Gio duc va Dao tao vé Thong tu ban hanh chwong trinh gido duc méam non;

- Thuc don da dang nhiéu loai thuc phim, ting cudng rau xanh, trai cy, stta va
nhitng san pham tir sita, huéng dén dam bao phti hop véi ca nhan tré. Chu trong da
dang hinh thirc ché bién, phbi hop mén an hop ly.

- Ché bién mén an: Phéi hop mén an hop 1y theo bita an t6i thiéu va bira an
chinh tiéu chudn

Yéu céu: Bita chinh dat 7-10 loai thuc phim, bao gdém cac mén: Com, mén
man, moén canh, mén xao hoac trang miéng. Ty Ié dinh dudng duy tri mec:

+ Nha tré 24-36 thang: gom 2 bira chinh va 1 bira phu/ngay, luong Kcal cén
cho 1 tré/ngay tir 500-1000 Kcal, nhu cau tai trudng cho tré 1a 600-651 Kcal/tré/ngay.

Ty 1€ dinh dudng duy tri & muec: P: 13- 20%, L: 30-40%; G: 47-50%.

+ e mau gido 3-5 tudi: diém chinh gbém 1 bira chinh va 2 bira phu/ngay,
luong Kecal can cho 1 tré/ngay 1230-1320 Kcal/tré/ngay, nhu cau niang lugng tai
truong tir 615-726 Kcal/tré/ngay chiém 50-55%.

Ty 1€ dinh dudng duy tri & muec: P:13-15%; L: 25-35%; G: 52-60%.

- Cha trong cai tién moén an va ph01 hop cac mén an trong ngay hop ly, khoa
hoc can két hop 10 nhém thuc pham tir 04 ngudn (chét bot duong, chat dam, vitamin,
chit khoang va chét so, chat béo) phu hop, dam bao dinh dudng, ting cudng rau xanh
cho tré trong céc bira an chiéu, han ché t6i da str dung thuc phdm ché bién sén, thuc
pham dong lanh trong bifa an cua tré (tuyét d6i khéng cho tré n ndi tang dong vit,
my tom, khong cho tré an rau trai miia) ¢ dam bao VSATTP cho tré.

- Dam bao di nudc ubng cho tré, vé sinh va phi hop véi thoi tiét.

- Nudc udng ciia tré dugce dun s6i dam bao quy dinh. Nudce ding so ché nguyén
liéu thuc pham, vé sinh dung cu, ndu nudng thire an ... phai dugc kiém nghiém theo
Théng tu 30/2012/TT-BYT quy dinh vé diéu kién ATTP

3. Thuc hién nguyén tic quin ly nudi duéng

- Thuc hién ding quy dinh vé ho so, quy trinh, nguyén tac quan ly nudi dudng.

Nghiém c4m vi pham khéu phén an cua tré dudi moi hinh thic.

- Nha trudng sur dung phin mém dinh dudng dé thiét 1ap dudng chat, dam béo
can ddi khau phan an va ché d¢ an cho tré:

- Thuc hién nghiém viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gia hang ngay
trén bang cong khai tai chinh.

- Thue hién thu, chi theo quy dinh ciia tai chinh, tit ca cac khoan thu chi ddu
phai dugc cong khai t6i CBGVNYV va cha me tre
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Giao nhan thuc pham:

+ Giao du luong luong thuc, thuc phidm theo xuat an hang ngay cua cua tre.
Khéng dé thira, thiéu qua 01 xudt an/ngay (cong don khong qué 2 xuat an/tuan/thang)

+ Phén cong truc ca dé cung nhén thuc pham va ky xac nhan dam bao du toi
thiéu 03 thanh phan (Ngudi giao, nguorl truc tiép ndu va thanh phan khac theo lich
phan cong tai QD thanh lap Ban giam sat bep an tap thé s6 14b/QD-TrMNTT ngay
30/8/2024).

+ Ngudi giao hang: Giao héa don va ky ban giao sé lugng thuc phim da giao
cho bép an.

+ Nguoi truc tiép ndu: Nhan thuc pham, gh1 ding s6 luong, chat lugng thuc
pham thuc té nhan, thoi gian va ky xéac nhén vao s6 kiém thuc 03 budc, cong khai noi
dung giao nhan (budc 1) trén bang tai bep an.

* Mot s6 luu y:

- Thuc pham tuoi séng, thuc phdm dong lanh: Kiém tra tén, khéi luong, gidy
chimg nhan kiém dich dong vat, thong tin trén nhan san pham.

- Thuc pham bao goi san, phu gla thuc pham: Kiém tra tén thuc pham, tén nha
san xuét, phan phdi, khéi lugng, thoi glan st dung.

- Kiém tra danh gia cam quan vé chat lugng, an toan thuc pham mau sic, mui
vi, tinh nguyén ven ctia thuc pham.... va diéu kién dam bao thuc té (néu cé yéu cau)

_Trudng hop nguyen liéu, thuc phdm dugc kiém tra, danh gia khong dat yéu cau
vé chét lugng, ATTP can ghi rd bién phap xir ly déi véi san pham do).

+ Gido vién, ban giam hiéu phan cong, luan phién hang ngay kiém tra, giam sat
viée giao nhan thuc phadm, dinh luong khéu phén an cua tré, huy dong su tham gia
giam sat cua cha me tré, ky xac nhén vao sb kiém thuc tai thoi diém giao nhan.

+ K& toan tham gia giao nhén thuc pham hang ngay va ky x4c nhan.

+ Thu kho: Theo déi, xuét nhap hang ngay. Cudi thang kiém ké kho.

- Ché bién thuc pham va chia an:

+ Ché bién ding thuc don, dang ky thudt, dam bao vé sinh ATTP, khong dé
thira lai thuc pham trong ngay.

_ + Dinh lugng thirc an chin timg 16p thé hién trén bang chia dinh luong thuc
pham chin tai bép an.

- Luu mau thirc dn: Lay mau, bao quan, ghi chép, luu gitr tai liéu lién quan theo
quy dinh tai Quyét dinh so6 1246/Qb-BY 1 ngay 21/3/2017 cua B Y té, ghi ché tai sb
klem thuc 3 budc rd thoi glan ldy va thoi gian huy mau luu, tén va chir ky ngudi luu
mau; Thuc an luu da 24 gid.

Piéu 6. Cong tac giso duc

1. Thuc hién chwong trinh GDMN

Thoi gian thuc hién chuong trinh: 35 tudn tir ngay 05;06/9/2025 cho tré lam
quen véi nhom 16p, nén nép théi quen theo ché do sinh hoat mdt ngdy. Tur ngay 08/9

2025 thyc hién chuong trinh GDMN ban hanh theo Van ban s6 01/VBHN-BGDDT
ngay 13/4/2021 ctia Bé Gido duc va Pao tao vé Thong tu ban hanh chuong trinh gido
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dyc mam non; két thic hoc ky ngay 16/01/2026, bat ddu hoc ky 11 ngay 19/01/2026,
két thiic hoc ky II smmw 22/5/2026. Két thiic nam hoc 30/5/2026.

2. Phiit trién chuong trinh:

- Can cir Chuong trinh GDMN cua B) GD&DT, Phé hi¢u truéng chuyén Boz
t6 chire hop ra soat muc tiéu 03 lan/nam hoc a:m:m 8, cudi hoc ky 1 :;Sm 01 vacud
ndm hoc théng 05) dé n:m: trién chuong trinh gido duc tré phu hgp véi diéu kién :Eo
tién (CSVC, doi ngl) va kha nang cua tré. Dam bao la chuong trinh SQ dugc xdy
a::m theo hudng tiép cin muc tiéu, thé hién rd tdm nhin, st ménh, gia trj cdt 16i tao
nén nét riéng biét cuia trudong co tinh kha thi.

- Cép nhét bd sung ndi dung gido dyc: Tiép cén cong nghé sd, k§ nang sdng va
nhimg ndi dung khac phi hgp véi dé tudi ciia tré va Chuong trinh GDMN.

- K& hoach gi4o duc cua cac nhém/I6p: Bugc cy thé héa, phat trién tir Chuong
trinh gido dyc nha trudng, gido vién lya chon, diéu chinh nd i dung/hinh thirc phu hop
voi diéu k 5: thuce té cua nhom/1ép, nhu cau va kha néng cua tre, va to churc thyc hién
linh hoat, 1ong ghép giéo dyc hanh vi van minh, lich syr ... cho tré théng qua cac hoat
ao:m gido duc theo ché do sinh hoat mot :mmv\ cua tré va hoat o_o:m khac phu hop:

phéi két hop chdt ché v6i cha me tré trong gido duc hanh vi ding va dep thé hién van
:::: lich sur. _Am hoach giao duc cua nhéom/ldp hang thang/tuan dugc cong khai tai
Bang tuyén truyén ctia nhém, 16p.

- T6 chire cac hoat dong gido duc theo nguyén tic lay tré lam trung tam: gido
vién xay dung hé thdng cau hoi maé; hd trg, tao co hdi cho moi tré déu dugc trai
nghiém, chia sé kinh nghiém cta ban thén; tan dung moi khong m_mz, vat liéu san oo
trong thién nhién, cudc mo:m .. vao t chirc cac hoat ao:m cho tré. Tich cuc dbi mé
phuong phap gido duc va ung a::m omn phuong phap giao duc :o: tién linh hoat, EE
hop véi diéu kién thyc tién; d6i méi hinh thirc to chire céc hoat dong, ting o:osm to
chire cée céc hoat ao:m m_mo luu tép thé, trd choi van dong, trd choi dén gian, lao
dong... nhim dat duge téi da muc tiéu gido dyc cua modi co s GDMN dé ra.

- Chu trong quan sat danh gia qua trinh hoat dong cua tré mm dam bao cac hoat
dong dugc diéu chinh kip thoi nham dap tmg muyc tiéu cudi dd tudi, phét hién va tao
diéu kién phat trién nang khiéu cua tré; quan tam phat hién sém tré ¢6 kho khan trong
phat trién, can thiép sém va gido duc hoa nhép tré khuyét tt

- Hiéu pho chuyén mén chon 30- 40 muc tiéu giao duc bao moB du cac linh vuc
gido duc dé khéao sét chi vao cudi hoc ky va cudi nam hoc véi nhiéu hinh thirc phti
hop, linh hoat tir d6 rit kinh nghi¢m trong chi dao thyre hi¢gn Chuong trinh GDMN.

- Nghiém thc thyc hién ché d¢ sinh hoat 01 ngay va Chuong trinh gido duc
méam non, phit hop do tudi va kha nang cua tré. Tuyét d6i khong day tré 05 tudi hoc
tuére huong trinh 16p Mot (nhu day viét chi, :Eo hién céc bai toan cong trir).

. O:< dinh cac hoat dong hoc ¢ cac d§ tudi: Nha tre | tudn c6 05 hoat dong hoc;
Khéi mau gido 1 tun ¢6 05 hoat dong hoc. Cu thé nhu sau:

(Khéi | Thi hai Thitba | Thirtw Thinim | Thirsdu

Nha tré 3, :6 Q:m PTNT PT %m_: my _ PT’ _,Q»in PT ngdn ngir
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R ‘ (Tho truyén)
3 tudi PT thé chit | PTNN PTNT PTTM PTTCKNXH
4 tubi PTNN PTNT PTTM PTTC PTTCKNXH
5 tudi PTNT PTNN PTTC PTTM PTTCKNXH

- Tét ca cac khéi 16p HDVC ¢6 2 géc choi trong tam/ngay.

- GV nang cao chét luong gido duc tré theo cac linh vuc phat trién phu hop d6
tudi: 02 GV cung 16p c6 trach nhiém cung tré chudn bj trudc it nhit 01 ngay dd ding
cho c6 va tré & céc hoat dong gido duc trong ngay.

- Gido vién phdi hop phu huynh dé rén luyén cho tré tham gia day di cac phong
trao van nghé, cac hdi thi trong nam hoc do trudng va cép trén to chirc.

- bam bao thuc hién ding ndi dung chuong trinh Gido duc mam non, can cir
vao ndi dung gido duc theo do tudi & timg linh vuc trong chuong trinh, cin cr vao kha
nang cua tré.

- GV dam bao khi dén 16p diy di hd so chuyén mén theo quy dinh tai Diéu 1é
Truong Mam non

2. Cac hoat dong khac

2.1. T4 chirc cham séc, nudi dudng, gido duc tré ngay thtr 7: Trén co s& théng
nhat, thoa thuan, tu nguyén ctia cha me tré. ‘Gido vién chu nhiém xay dung ké hoach
cham soc, gido duc tre trén co so ké hoach td chirc chim sdc, nudi dudng, gido duc tré
ngay thir bay nam hoc 2025-2026 da dugc Phong VH-XH xa Quang Hung nhét tri
phé duyét.

2.2. T6 chirc hoat d6ng ngoai khoa:

Can cir vao nhu cau cua cha me tré, diéu kién cua nhom 16p, giao vién chu
nhiém xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong gido duc gidi tinh, ky nang séng vao thoi
gian tir 16 gi¢ 40 tudn 1 ,3: 03 tiét/tudn; tudn 2, 4: 02 tiét/tudn ké hoach phdi hop td
churc gido duc k¥ néing song nam hoc 2024-2025 da dugc phong GD&DT Truc Ninh
phé duyét. Lién hé truc ti€p vdi cong ty cb phan gido duc va hop tac quoc té BIC tai
bai giang theo tirng thang t6 chirc thuc hién ding thoi gian biéu (Luu giir day du gido
an).

2.3. Cac hoat dong trai nghiém:

- Pbi méi ndi dung va hinh thire t6 chirc hoat dong trai nghiém nhim nang cao
ky néng, bdi dudng kién thirc cho tré. Tang cudng hinh thirc trai nghiém ngoai 16p
hoc, nham rén luyén cho tré manh dan, tu tin, néng ddng trong cac hoat dong.

2.4, Tlép tuc thuc hién hiéu qua Chuyén dé "Xay dung truong MN léy tré lam
trung tdm" giai doan 2021-2025, thuc hién cdc ti€u chi xay dung truong MN lay tré
lam trung tdm theo K& hoach sb 10/KH- PGDDT ngay 13/8/2021 cua Phong GD&DT;
thuc hién cac mé hinh diém; chu trong td chitc méi truong giao tlep, ngon ngit, moi
truong gido duc trong va ngoai 16p cung cac hoat dong ngoai khéa nham kich thich va
tao co hoi cho tré tich cuc kham pha, trai nghiém va phat trién toan dién cho tré.

- Thuc hién xay dung méi trudng hoc tap cho tré theo quan diém gido duc "Lay
tré lam trung tdm", phu hop dd tudi cé tinh thdm my, tang cudng goc ma, phat huy
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tinh tich cuc vén dong cua tre. Péy manh chuyén dé: Xay dung truong mAam non hanh
phuc, lay tré lam trung tdm". Str dung cac nguyén vat liéu tu nhién dé tao ra nhiéu san
phén dé xdy dung méi trudng trong va ngoai 16p phu hgp véi chu dé va diéu kién cua
dia phuong.

3. Thuc hién theo doi danh gia tré

- Mitrc d6 dat: La ty 18 dat tir 75% trd 1én muc tiéu dénh gi4 hodc s tré dat muc
tiéwso tré dugc déanh gia. '

- Mic do chua dat: La ty 18 tré dat < 75% muc tiéu danh gid hodc so tré dat
muc tiéu/sé tré duge danh gia.

- Tir két qua theo doi danh gia su phat trién cla tré, gido vién diéu chinh ké
hoach gido duc gdm: Piéu chinh viéc x4c dinh muc tiéu, lya chon ndi dung, chuin bi
mdi trudng, d6 dung, dd choi, hinh thirc va phuong phap t6 chirc hoat dong giao duc
phu hop v6i khé néng cla tré nham thic ddy su phat trién clia tré. Cong khai két qua
dé cac bac cha me biét, ciing phdi hop véi 16p, nha truong lam tét cong tac cham soc
nudi dudng, gido duc tré.

4. Quy dinh ddi véi 16p
- Thyue hién xay dung mdi truong 16p hoc gon gang, dam bao tinh khoa hoc,

sdng tao, c¢6 cdy xanh. Tang cudng thiét ké cac hoat dong cho tré duoc trai nghiém
kham phé va hoat dong.

- B4 tri dd dung, do choi trong 16p ngén nap, gon gang theo céac goc choi, phu
hop véi chu dé su kién.

Pic¢u 7: T6 chuyén mén

1. Co ciu by may

- T6 chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Didu 16 Diéu Ié truong mam
non cia Bo GD&DT.

2. Nhiém vu ciia td chuyén mén

- Can cir ké hoach ctia nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, nam hoc nhiam thyc hién chuong trinh gido duc mam non, giup t6 vién
xédy dung va thuc hién ké hoach giang day, kiém tra don déc mdi t§ vién thuc hién
nghiém tic viéc day dung, day du theo chuong trinh. Quan ly cac thanh vién cua t,
quén Iy chuyén mén, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu ctia gido vién. Theo
d5i cac hoat dong toan dién cua td vién.

- Xay dung va dang ky cac ti€u chi, chi tiéu cta ting ky hoc va ca nim hoc cho
timg nhom, 16p. Nhén xét danh gia hang thang, timg ky va ca nam hoc. Sau danh gi4
c6 bién phap khéc phuc nhiing han ché cho thang sau, ky sau.

- T chirc hoc tap trao ddi kinh nghiém cham séc, gido duc tré, Jam do dung
day hoc. Té chirc du gio céc thanh vién trong t6 dé rat kinh nghiém. T4 chirc bdi
dudng dé nang cao trinh do to vién. Panh gia két qua cham séc, gido duc tre thuoe
pham vi cua t6 phu trach, ban cac bién phap nang cao chat lugng cham soc, giao duc
tré toan dién, bao gom ca tré hoa nhép.

- T chirc phong trao thi dua tr ong td, nhan xét danh gai t& vién, thao ludn ké
hoach b01 dudng nghlep vu cua giao vién.
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- Viéc theo d&i kiém tra gido vién cua tb phai lam thudng ky, c6 ké hoach va
cong khai. Hang thang bao cao BGH tinh hinh thuc hién nhiém vu cia glao vién, cua
t0 chuyén mon: Noi dung danh gia gbm uu diém, khuyet diém, nhitng viéc da lam, két
qua, hiéu qua va kién nghi.

- Tham gia danh gai xép loai gido vién theo chudn nghé nghiép gido vién mam
non, tham gia danh gia xép loai nhan vién theo quy dinh. Dé nghi Hiéu truong khen
thudong hodc ky ludt gido vién.

3. Cong tac sinh hoat chuyén mén:

- Truong thuc hién dbi méi sinh hoat chuyén mén trong co s& gido duc mam
non cu thé:

- Sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc: Can bo quan ly xay dung ké
hoach t6 chirc sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai trong nim hoc va cu thé néi
dung sinh hoat 01 lan/ thang. Thuc hién sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai
hoc hang thdng do Hiéu truong hodc Phé hi¢u truéng chu tri, méi budi sinh hoat
khong qua 30 nguoi. T6 chire sinh hoat chuyen moén theo nghién ctru bai hoc bao gbm
04 budc theo huéng dan va khong danh gia, xép loai hoat déng gido vién ma té chic
boi dudng chuyén mén cho gido vién trong trudng.

- Sinh hoat chuyén mén t6: Té chuyén mén té chirc sinh hoat chuyén mén to

02 tuan/ lan (tudn 1 va tuan 3 cua thang). Noi dung sinh hoat t6 chuyén mén
phai cu thé, thiét thuc, da dang va phong ph.

4. Quy dinh vé hé so ciia t6 chuyén mén

thang cua to.

- Ké hoach hoat déng cuia té chuyén mén theo nam hoc, thang, trong tam theo

thang ctia tudi

- S ghi bién ban cac cudc hop chuyén mén

- C4c bién ban kiém tra danh gia hang thang (néu co)

- Hb so té chuyén mén do t6 trudng chuyén mén quan ly, cubi nim hoc nop
vé luu tai trudng.

Diéu 8: Nhirng quy dinh ddi véi gido vién

1. Nhitng nhiém vu chung ciia gido vién

- Thuc hién chuyén mén theo chuong trinh va ké hoach nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré theo lira tudi duoc phan cong phu trach. Poan két va phéi két hop
véi déng nghiép cung phu trach nhém, 16p dé thuc hién t6t nhiém vu nudi dudng,
chiam séc, gido duc tai nhém, 16p phu trach. Thuc hién viéc giang day cé db dung
day hoc, khong day chay. Tham gia quan ly hoc sinh trong céc hoat ddng theo dung
phén cong ddy chuyén cua 1op.

- Tich cuc tham gla céc hoat dong clia t6 chuyén mén va nha trudng. Tich cuc
du gio dong nghiép dé néng cao trinh d9 chuyen mon, nghiép vu su pham. tich cuc
tham gia phong trao lam d6 dung, day hoc va viét sang kién kinh nghiém. Pam bao
da hd so gido vién, gi4o an theo yéu cau.
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- Bao v¢€ an toan tuyet déi cho tré vé thé chat va tinh than trong thoi gian tré &
truong, nghiém cdm gido vién c6 hanh vi doa nat tré, danh dap, phat tré dudi bat ky
hinh thirc nao.

- Guong mau, yéu thuong, ton trong déi xur cong bang vai tré; CAm gido vién
c6 hanh vi, xdm pham than thé, xtc pham danh du, nhén pham, déi xir khéng céng
bang vai tre.

- Tim hiéu va ndm vimg tdm sinh ly tré trong nhém 16p phu trach vé moi mat
dé c6 bién phép t6 chirc nudi dudng gido duc sat déi twong, nham thic day sy tién
bo cua nhom 16p.

- Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nuéi dudng, cham soc, giao
duc va tuyén truyén phd bién kién thirc nuéi day con theo khoa hoc ctia cac béc cha
me,

- Rén luyén dao dirc, hoc tép van hoa, bdi dudng chuyen mén nghiép vu dé
nang cao chat lucmg va hiéu qua nuéi dudng, chim soc, gido duc tré. Hanh vi ngon
nglr ing XU cia giao vién phai mau muc, co tac dung gido duc d01 vOi tré em; trang
phuc cua gido vién phai chinh té, phtt hop dam bao thuc hién tdt cac hoat dong nudi
dudng, cham séc, gido duc tré em. Khong sir dung dién thoai lam viéc riéng trong
gio lam viéc (binh luén, ban hang online, chia sé trén zalo, facbook).

- Poan két giup d& dong nghiép trong cong tac; Tich cuc tham gia hoat dong
cta cong doan va cac hoat dong khac trong nha truong.

- Thyc hién céc Quyét dinh cua Hiéu truong. Chiu su kiém tra cia Hiéu
trudng va cua cac cap quan ly giéo duc. Thyc hién ding ché do thdng tin, bao cao
(sé liéu chinh xéc, dung thoi gian), véi nié ky bao cdo hodc dot xuat (néu cé) tinh
hinh cua nhém, 16p minh phu trach véi méu truong. Lam t6t cong tac tham muru, up
hiéu truérng dé ra céc bién phap nhim ket hop gilta nha truong va gia dinh, xa hdi
trong viéc t6 chiic nudi dudng. Cham séc gido duc tré. Thyuc hién quy dinh phap
luat.

2. Ho so ciia gido vién

- Van ban chi dao cua céc cap

- Chuong trinh gido duc cua khdi.

- K& hoach gido duc nam hoc cua khéi.

- Ké hoach giao duc thang (chu dé)

- S theo déi tré

- S theo ddi tai san, thiét bi do dung, db choi cua nhom, 16p.

- Sé chuyén mén (Hop hoi déng, sinh hoat chuyén mén, du gid, boi dudng
chuyén moén nghiép vu . )

- K& hoach BDTX c4 nhan.

2.1. Ké hoach thuc hién chuong trinh GDMN nhom, lop Xay dung ngay tur
ddu nam hoc; ké hoach 16p dam bao day du néi dung, dua trén ké hoach cua khdi Iyra
chon cac hoal dong phu hop vai nhom 1op.

2.2. Ké hoach gido duc thang (Cha, dé):
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- Ké hoach gido duc thang: Giao vién in phdn ké hoach gi4o duc thang (chu
dé) dé thuc hién va cong khai voi cha me tré dé ph01 hop, cham soc, glao duc tré; ké
hoach pha1 dugc td trudng chuyén mén duyét trude khi soan giang it nhat 01tudn.

- Ké hoach gido duc tré (gido an): Soan diy di bai theo phan phéi chuong
trinh, nang cao chat lugng bai soan. Trinh bay khoa hoc, r6 rang, sach dep, ding quy
céch theo huéng dan chung cua Phong GD&DT va cua truong. Khong nging cai
tién phuong phéap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cuc,
sang tao va nang luc tu hoc cua tré. Gido an phai dugc soan trudc it nhat 03 ngay.

2.3. S& chuyén mén, ké hoach BDTX cé nhan:

- Ghi chép cac ndi dung sinh hoat chuyén mén, cac lan du gio, tham quan hoc
tap day du, rd rang, cu thé.

- Ké hoach BDTX ca nhan dugc xay dung va ghi chép két qua cu thé sau mdi
thang tu boi dudng vao cudi s6.

2.4. Sb theo dbi tré dén 16p; Ghi chep day du li lich va tat ca cac thong tin cua
hoc sinh. Theo d&i day du viéc dén 16p cua tré theo ngay, danh déu chuyén can cua
tré theo quy dinh va chdm an cua tré theo ngay cong tong theo ngay bao &n cho tre
theo quy dinh. Cudi thang cong tong so bu01 in cua tré, giri bd phan ké toan thanh
toan tién dn véi cha me tré va cong tong sé budi di hoc, tinh ty 1& chuyén can, bé
ngoan, béo cao vé nha truong ding thoi gian.

2.5. S6 theo doi tai san: Ghi chép theo ddi ding, du sb tai san ctia nhém, 16p,
c6 kiém ké tai san hang nam.

3. Du gio

- Lich du gid theo ké hoach ctia nha truong, cua 16. Hoat dong tham 16p du
gi¢r c6 thé thuc hién theo dinh ky hodc dot XUuét.

- Mbi gido vién phai dugc BGH hodc t6 chuyén moén du it nhét 03 hoat
dong/nam hoc.
- Sau khi dy gio phai trao dbi, rat kinh nghiém va danh gia gio day. Co ghi
chép vao so du gio.
Diéu 9. Cac hanh vi gido vién, nhan vién khong dwgc lam
. C6 hanh vi xtc pham danh du, nhén phdm, xdm pham than thé tré em va
dong nghlep, Péi xir khong cong bang dbi véi tré em.

2. Xuyén tac noi dung gido duc, tham gia binh luén chia sé trén mang xa hdi
anh hudng uy tin cua nha truong, cua ngénh giao duc.

3. Bo gig, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nudi duomg, cham séc,
glao duc tré em; khong chuan bi dé dung cho c6 va tré khi td chirc cac hoat dong
giao duc olop.

4. Lam viéc riéng khi dang t chirc cac hoat dong nudi duf’mg, cham sdc, gido
duc tré em; su dung dién thoai dé ban hang, live tream, néi chuyén riéng voi ban bén

ngudi than trong gio lam viéc anh huong dén tré va anh huong dén hiéu qua cong
tac nha truong.
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Hudng dan dé 16 vién to minh phu trach nghiém tic thuc hién noi dung da
dugc quy dinh trong quy ¢ ché nay. Trong qua trinh thuc hi¢r c6 ndi dung nao chua
phu hgp kip théi dé xuat, bao céo dé BGH xem xét, giai quyet didu chinh b6 sung.

Nghién ctru cac vén ban c6 lién quan dé 1am can ctr td chirc didu hanh nhiém
vu giang day cua t6 chuyén mon, can bg, gido vién, nhéin vién.

Diéu 13. Trach nhiém cia cac té chirc doan thé

Can cir nhiém vu, phoi h0'p 16 chirc thuc hién quy ché.

Quy ché chuyén mén gdm 03 chuong 13 diéu. Quy ché co hiéu luc ké ti ngay

ky ban hanh va dugc théng qua toan thé hoi dong su pham nha trudng thong nhat
thuc hién.

Thuc hién gdp kho khén, ca nhéan phai tryc tiép trinh bay cu thé véi BGH,

trong khi cho doi chip thuan ctia Hiéu trudng, c4 nhén van phai chip hanh theo quy
ché dé ra.

Trong qua trinh thye hién quy ché cé thé cé nhiing quy dinh sira déi cua cap
trén quan ly, BGH nha truong s& ¢6 bd sung, hodc stra dbi va c6 thé thong bao bang
vin ban cu thé dén gido vién trong trudng biét dé thuc hién theo sira dbi./.
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